
 
 
 
 

eSSuqvy&2 
 

vf/kdkfj;ksa vkSj deZpkfj;ksa dh 
“kfDr;ka ,oa drZO; 

 
 

Manual-2 
 

Powers and Duties of Officers 
and Employees 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

in  v/;{k 
'kfDr;kW iz'kkldh; 1- ty laLFkku dh cSBdks dh frfFk] le;] LFkku rFkk dk;Zlwfp dk 

vuqeksnuA 

2- ty laLFkku dh fdlh Hkh cSBd esa dksbZ Hkh u;k ekeyk] tks mlds 
fopkj ls vfoyEcuh; gks] mBk;k tk ldrk gSA 

3- mRrjk[k.M ty laLFkku ds leLr vf/kdkfj;ksa dks funsZf'kr 
djukA  
4- ,sls fo"k; ftUgs vko';d le>s fdlh Hkh le; cksMZ ds laKku esa 
yk ldrk gSA 

5- ,slh@bl izk;kstu ls 'kfDr;ksa dk iz;ksx dj ldrk gS A                                                
¼d½ mRrjk[k.M ty laLFkku ds leLr vf/kdkfj;ksa dks funsZf'kr 
djus ds fy,A                                                                                     
¼[k½ ty laLFkku }kjk le;&le; ij mudks izfrfufgr dh tk, A                                                
¼x½ 'kklu }kjk fo'ks"k vFkok lkekU; vkns'k }kjk mUgsa iznku fd;s 
tk,A    

foÙkh; 1-  ;fn mudh fu;qfDr insu u gks rks] ;k=k HkRrs ds fy, Lo;a ds 
fu;=ad gksaxsA 

vU; 1- ;fn mldh fu;qfDr insu u gks rks] vius dk;ksZa ds fu"iknu dh 
mfpr O;oLFkk djus ds i'pkr ,d ckj esa vf/kdre lkr fnu rFkk 
,d o"kZ esa pkSng fnu ds vkdfLed vodk'k dk Lo;a miHkksx dj 
ldrk gSA 

dÙkZO; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku cksMZ dh izR;sd cSBd dh v/;{krk djuk ,oa mUgasa dk;Z 
fu;eksa ds vuqlkj lapkfyr djukA  

  2- mRrjk[k.M ty laLFkku ds lHkh deZpkfj;ksa ij lkekU; fu;=a.k j[kuk A 

  3- mRrjk[k.M ty laLFkku ds nkf;Roksa ds fuoZgu esa ty laLFkku dk izfrfu/kRo 
djuk rFkk ty laLFkku dks mlh lhek rd izfrc) djsxk ftl lhek rd og 
v/khdr̀ gSA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



in  eq[; egkizcU/kd 

'kfDr;kWa iz'kkldh; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku ds dkfeZdksa dh of.kZr izkfo/kkuksa ds vUrxZr 
isa'ku Lohd`r djukA  

    2- 'kklu }kjk iznRr funs'kd LFkkuh; fudk; dh mRrjk[k.M ty 
laLFkku ls lEcfU/kr 'kfDr;kWa A 

    3- ,sls inksa ij] ,sls osru ij bl izdkj fu;qfDr;kWa djuk tSls 'kklu 
rFkk ty laLFkku }kjk fuf'pr fd;k tk;A 

    4- 4000&6000 ls vf/kd osrueku ds dkfeZdksa ¼ys[kk laoxZ ,oa 
vfHk;a=.k lsok esa voj vfHk;ark ls mij ds inksa dks NksMdj½ dk 
LFkkukUrj.k djus dk vf/kdkj A 

    5-4000&6000 ls vf/kd osrueku ds dkfeZdksa ¼vfHk;a=.k lsok esa voj 
vfHk;ark ls mij ds inksa dks NksMdj½ dk osru fu/kkZj.k] lySD'ku xzsM 
,oa le;c) osrueku Lohd`r djus dk vf/kdkjA  

    6- leLr foHkkxh; ,oa vuq'kklukRed dk;Zokgh ij vfUre fu.kZ; 
ysukA 

    7- tc rd ty laLFkku ds ;Fkk funsZ'k u gks dk;ksaZ ds lqpk# lapkyu 
gsrq viuh fdlh@fdUgha 'kfDr;ksa dks mRrjk[k.M ty laLFkku ds 
fdlh@fdUgha vU; vf/kdkjh dk izfrfu/kku djukA 

  foÙkh; 1- fdlh O;fDr] QeZ ;k laLFkk ds lkFk mRrjk[k.M ty laLFkku ds 
dk;ksZ ds fu"iknu gsrq ty laLFkku dk vuqeksnu izkIr djus ds i'pkr 
vuqcU/k djuk A 

    2- d`R;ksa dk lEiknu djus ds fy;s O;; djuk vkSj ,sls izkf/kdkfj;ksa 
dks ftUgsa mRrjk[k.M ty laLFkku vko';d le>s _.k vkSj vfxze 
Lohd`r djuk A 

    3- mRrjk[k.M ty laLFkku dh vksj ls ;k mRrjk[k.M ty laLFkku ds 
fo#) ,d yk[k rd ds okn nk;j djuk vFkok mudk izfrokn 
djukA 

    4- fuekZ.k dk;ksaZ] th.kksZ}kj]iquxZBu]uydwi fuekZ.k] foLrkj ,oa ifEiax 
lEcfU/kr C;ksjsokj vuqekuksa] vquiwjd vuqeku] iqufjf{kr vuqekuksa dh 
lkekU;r% 50 yk[k ls mij  izkfof/kd Lohdr̀ iznku djus dk vf/kdkj 
fdUrq fdUgha vifjgk;Z fLFkfr esqa iw.kZ vf/kdkjA 

    5- Lohd`r ewy vkax.ku esa gq;s O;;f/kD; dh 10 izfr'kr ls vf/kd dh 
Lohd`fr iznku djuk A 

    6- fdlh Lohdr̀ fuekZ.k dk;Z vFkok mlds fdlh ,d Hkkx ds fu"iknu 
ds fy;s VSUMj Lohd`r djus dk iw.kZ vf/kdkjA 



  
  
  
  

  
  
  
  

7- dz; lfefr dk v/;{k rFkk dz; lfefr dh laLrqfr ij Hk.Mkj 
lkekxzh]vkStkjksa vkSj la;= dk dz; vkSj mlds fy, vko';d vuqeku 
rFkk iqujhf{kr vuqeku ls lEcfU/kr izdj.kksa ij mfpr funsZ'k fuxZr 
djukA 
8- fdlh Hk.Mkj dh lkexzh] vkStkj vkSj la;=] LFky ij oLrq,a vkSj 
foxfBr fd;s x;s fuekZ.k dk;ksZa ls izkIr lkexzh lfgr Qkyrw ?kksf"kr 
djus rFkk lkoZtfud uhykeh }kjk mldk fodz; Lohdr̀ djus vFkok 
vU; izdkj ls u"V fd;s tkus gsrq xfBr lfefr dh laLrqfr;ksa ij 
funsZ'k fuxZr djukA 
9-is;ty ,oa tyksRlkj.k ;kstukvksa esa vkdfLed O;; ,oa lkekU; 
j[kj[kko gsrq O;; Lohd`r djus dk iw.kZ vf/kdkj A 

10- mRrjk[k.M ty laLFkku ds Hkouksa ds fuekZ.k rFkk 
is;ty@tyksRlkj.k ;kstukvksa ds tyk'k;] vksojgSM VSd ,oa uydwi 
vkfn fuekZ.k ds fy;s visf{kr Hkwfe dz;@fuekZ.k gsrq izkfof/kd vuqeku 
Lohd`r djus dk iw.kZ vf/kdkjA 

  vU; 1- fdlh LFkkuh; rFkk lapkyu vfHkdj.k ls ,slh vkof/kd rFkk 
fufnZ"V lwpuk izkIr djuk ftls og vko';d le>s  A 

    2- fdlh O;fDr QeZ ;k laLFkk ds lakFk ,slh lafonk ;k djkj djuk 
ftls ty laLFkku bl vf/kfu;e ds v/khu vius d`R;ksa dk lEiknu 
djus ds fy;s vko';d le>s A 

    3- jkT; ljdkj ,oa ty laLFkku }kjk le;&le; ij lkekU; ;k 
fo'ks"k vkns'k }kjk izfrfufgr 'kfDr;kWA 

    4- ,sls lHkh deZpkfj;ksa dh pfj= iaftdk ij fVIi.kh vafdr djuk 
ftldk fu;qfDr izkf/kdkjh 'kklu gks A 

    5- ,sls deZpkjh ftuds fu;qfDr izkf/kdkjh gks mudh pfj= iaftdk 
ìfof"V Lohd`r djukA 

dÙkZO; 1- eq[; egkizcU/kd] v/;{k ds lkekU; fu;=a.k rFkk ekxZn'kZu esa] 'kklu] is;ty 
fuxe] LFkkuh; izkf/kdj.kksa rFkk ty laLFkku ds e/;] vf/kfu;e ds iz'kklu ls 
lEcfU/kr ;k mlls mRiUu ekeyksa esa] ljdkj] ty laLFkku ;k LFkkuh; fudk; ds 
ljksdkjksa dh lhek rd] lEidZ dk dk;Z djsxk A 

  2- lsokvksa rFkk lkefxz;ksa dh O;oLFkk dk vkadyu djuk rFkk mUgsa izkIr djus ,oa 
muds izHkkoh mi;ksx dh O;oLFkk djuk A is;ty rFkk tyksRlkj.k lsokvksa vFkok 
vU; lsokvksa ftudk le;&le; ij mYys[k fd;k tk, ds izns'k Lrj ds ekud 
LFkkfir djukA 

  3- ty lEHkj.k iz.kkyh ds vUrxZr tu lk/kkj.k dks mfpr ek=k esa is;ty miyC/k 
djokus dk iz;Ru djuk] izksUufr djukA 



 dÙkZO; 
  
  
  
  
  

4- izns'k esa leLr is;ty rFkk tyksRlkj.k ;kstukvksa dh rduhdh] fofRr;] vkfFkZd 
rFkk vU; laxr igyqvksa dh leh{kk ,oa ewY;kdau ds fy;s ty laLFkku dks iznRr 
lqfo/kk ds j[kj[kko ,oa vuq'kklu dks LFkkfir rFkk lqfuf'pr djukA 

5- mRrjk[k.M ty laLFkku dh vkfFkZd fLFkfr lq/kkjus dk iz;Ru djuk] rFkk 
vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dks lsok lq/kkj ds fy, fujUrj izsfjr djukA 

6- vf/kfu;e ;k blds v/khu mRrjk[k.M ty laLFkku dks lkSais x;s d`R;ksa dk 
fu"iknu djuk A 

7- ty laLFkku }kjk le;&le; ij fn;s x;s fu.kZ;ksa rFkk funsZ'kksa dk vuqJo.k 
djuk A 
8- mRrjk[k.M ty laLFkku ds dk;ksZa ds dq'ky lEiknu gsrq O;ogkfjd 'kks/k gsrq 
O;oLFkk djukA 

9- ,ssls vU; lHkh dk;Z djuk tks vf/kfu;e }kjk ;k blds vUrZxr] vFkok jkT; 
ljdkj }kjk jkti= esa vf/klwpuk }kjk lkSais tka, A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



in  egkizcU/kd 

'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  
  
  
  
  
  

1- lHkh is;ty rFkk tyksRlkj.k lqfo/kkvksa pkgs og fdlh ds }kjk ifjpkfyr gks 
dk lEcfU/kr dks lwpuk nsrs gq, fujh{k.k A 

2- egkizcU/kd dk;kZy; ds lHkh dkfeZdksa dh rSukrh ds vkns'k nsuk] dk;Z 
fu/kkZfjr djuk rFkk lHkh izdkj dk vodk'k Lohd`r djuk A 

3- vius v/khuLFk vf/kdkjh@deZpkjh ij lkekU; fu;=a.k j[kuk rFkk vuq'kklu 
dks LFkkfir rFkk lqfuf'pr djukA 

4- mRrjk[k.M ty laLFkku ds lewg x ,oa ?k esa fufnZ"V inksa esa inksUufr ds 
fy, xfBr p;u lfefr dk v/;{kA  

5- #i;s 4000&6000 rd ds osrudze esa dk;Zjr dfeZ;ksa dk LFkkukUrj.kA 

6- osrueku #i;s 4000&6000 rd ds inksa ij dk;Zjr dfeZ;ksa dks lySD'ku xzsM 
,oa le;eku osrueku Lohd`r djukA    

7- #i;s 4000&6000 rd ds in/kkjdks ¼dsUnzh;r lsok] tydy vfHka;=.k o 
ys[kk laoxZ ds ys[kkdkj ;k mlls mPp inksa dks NksMdj½ dk LFkk;hdj.k ,oa 
osru fu/kkZj.k A 

8- pfj= iaftdk ìfof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

foÙkh; 
  
  
  
  

1- is;ty ,o tyksRlkj.k ;kstukvksa esa vkdfLed O;; ,oa lkekU; j[kj[kko ds 
fy, #i;s 1 yk[k rd dk O;; tks ,d ekg esa vf/kdre 5 yk[k rd gks 
Lohd`r@vuqeU; okf"kZd ctV dh lhek rd] ;fn 'kklu }kjk bl en esa 
vfrfjDr ctV Lohd`r fd;k gks ml lhek rd] Lohd`r  djuk rFkk mldk 
fu;ekuqlkj mi;ksxh O;; lqfuf'pr djukA 

2- Lohd`r dk;Z ;kstuk ds vUrxZr fuekZ.k dk;ksZa] th.kksZ)kj@iquxZBu] uydwi 
fuekZ.k] foLrkj ,oa ifEiax ls lEcfU/kr C;ksjsokj vuqekuksa@vuqiwjd 
vuqekuksa@iqujhf{kr vuqekuksa dh flfoy dk;Z gsrq #i;s 50-00 yk[k rd dh 
lhek ,oa fo+|qr ,oa ;kf=ad dk;ksZ gsrq #i;s 35 yk[k rd dh lhek rd 
izkfof/kd Lohd`fr iznku djuk rFkk fu;ekuqlkj mi;ksxh O;; lqfuf'pr djukA 

3- Lohd`r ewy vkax.ku esa 10 izfr'kr dh lhek rd O;;f/kD; dh Lohd`fr 
iznku djuk A 

4- fdlh Lohd`r fuekZ.k dk;Z ds vFkok mlds fdlh ,d Hkkx ds fu"iknu ds 
fy;s flfoy dk;ksZa gsrq #i;s 50-00 yk[k rd dh lhek gsrq rFkk fo|qr ,oa 
;kaf=d dk;ksZa gsrq #i;s 35 yk[k dh lhek rd VS.Mj Lohd`r djukA 

5- Hk.Mkj lkexzh]vkStkjksa vkSj la;=ksa ds dz; gsrq xfBr dz; lfefr ds lnL;A  



 foÙkh; 
  
  

6- fdlh Hk.Mkj lkexzh] vkStkj vkSj la;=] LFky ij oLrq,a vkSj fo?kfVr fd;s 
x;s fuekZ.k dk;ksZ ls izkIr lkexzh #i;s 5 yk[k iqLrd ewY; dh lhek rd 
vuqi;ksxh ?kksf"kr djuk rFkk lkoZtfud uhykeh }kjk mldk fodz; Lohd`r 
djuk vFkok vU; izdkj ls u"V djukA   

7- laLFkku ds Hkouksa ds fuekZ.k rFkk is;ty@tyksRlkj.k ;kstukvksa ds tyk'k;] 
vksojgSM VSasd ,oa uydwi vkfn fuekZ.k ds fy, visf{kr Hkwfe dz;@fuekZ.k gsrq 
#i;s 10 yk[k rd dh lhek rd izkfof/kd Lohd`fr iznku djukA 
8- isa'ku fofu;ekoyh esa of.kZr isa'ku izdj.kksa dk fuLrkj.k A  

vU; 1- ,slh 'kfDr;kWa tks le;&le; ij 'kklu] ty laLFkku vFkok eq[; 
egkizcU/kd }kjk iznRr dh tk;A 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- vius dk;Z{ks= esa mRrjk[k.M ty laLFkku }kjk vuqjf{kr is;ty ;katukvksa ls LoPN ,oa 
lqpk# tykiwfrZ lqfuf'pr djkuk A 
2- vius v/khuLFk vf/kdkjh@deZpkjh ij lkekU; fu;=a.k j[kuk rFkk vuq'kklu dks LFkkfir 
rFkk lqfuf'pr djukA 
3-vius dk;Z{ks= esa lqpk# is;ty O;oLFkk gsrq vYidkyhu ,oa nh?kZdkyhu ;kstuk cukuk 
rFkk leLr Jksrksa ls iksf"kr ;kstukvkas dk fu;kstu] fuekZ.k dk;ksZ dk fujh{k.k] vuqJo.k ,oa 
djk;s tk jgs dk;Z foHkkx dh fof'kf"V;ksa ds vuqlkj iw.kZ xqq.koRrk dks /;ku esa j[krs gq;s 
fu/kkZfjr vof/k rd iw.kZ djk;k tkuk lqfuf'pr djkuk A  

4- e.My Lrj ij leLr 'kkldh; cSBdksa esa Hkkx ysuk A  

5- dk;Z{ks= ds vUrxZr #i;s 25 yk[k ls vf/kd dh ,slh leLr ifj;kstukvksa ,oa dk;ksZ dk 
le;&le; ij fujh{k.k lqfuf'pr djukA 

6- vius {ks= ds vUrxZr jktLo vk; esa òf) gsrq iz;kl djuk rFkk fu/kkZfjr ekax ,oa y{;ksa 
dh 'kr izfr'kr izkfIr lqfuf'pr djukA 
7- vius dk;Z{ks= esa nsoh; vkink ls izHkkfor {ks= esa U;wure le; esa oSdfYid O;oLFkk ls 
izHkkfor O;fDr;ksa dks U;wure tykiwfrZ miyC/k djokus dk iz;kl djukA 
8- o"kZ esa de ls de nks ckj vius vk/khu [k.M@'kk[kk] mi[k.M dk;kZy;ks dk fujh{k.k 
djuk rFkk fofgr izi= esa viuh fujh{k.k fjiksVZ dks eq[; egkizcU/kd dks iw.kZ vk[;k lfgr 
izsf"kr djuk A    
9-vius dk;Z{ks= esa leLr lalk/kuksa dk iw.kZ miHkksx djrs gq;s iw.kZ cUn ,oa vkaf'kd ;kstukvksa 
dh la[;k U;wure j[kuk A 

10- foHkkx dh fof'kf"V;ksa] uohure rduhdksa ,oa tyJksrksa ds fjpkftZax] jSuokVj gkosZfLVax 
dk;Zdzeksa dh izksUufr djukA 
11- ty lEHkj.k ds fy;s rFkk lhoj O;oLFkk vkSj lhojst ds fuLrkj.k ds fy;s ;kstuk, 
rS;kj djuk mudk fu"iknu djuk] mudh izksUufr djuk A 

12- fu/kkZfjr ekudksa ds vuqlkj v/khuLFk leLr uxjh; ,oa izeq[k xzkeh.k is;ty ;kstukvksa 
dk fujh{k.k dj lqpk# lapkyu] lqj{kk ,oa is;ty dh xq.koRrk lqfuf'pr djukA 



 dÙkZO; 
  
  
  

13- v/kh{k.k vfHk;ark fo|+qr ,oa ;kaf=d ds lkFk leLr ifEiax is;ty ;kstukvksa dk 
fu/kkZfjr okf"kZd dk;Zdze ds vuqlkj fujh{k.k djuk] lqpk# lapkyu] j[kj[kko] vfHkys[ku 
lqfuf'pr djuk rFkk ,uthZ vkfMV djukA 

14- fu/kkZfjr y{; ds vuqlkj laLFkku }kjk forjhr ty ds vuqlkj ekax ,oa laxzg dh izkfIr 
lqfuf'pr djukA 

15- vius dk;Z{ks= esa ;g lqfuf'pr djuk fd turk ,oa tuizfrfuf/k;ksa dh f'kdk;rksa dks 
Rofjr xfr ls nwj fd;k tk  jgk gSA 

16- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

in  foRr funs'kd 

'kfDr;kWa iz'kkldh; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku lsok ds lh/kh HkrhZ ds inksa dks Hkjs tksus gsrq 
xfBr p;u lfefr dk v/;{kA 

   2- ys[kk laoxZ ds vUrxZr LFkkukUrj.k djuk A 

    3- foRr ,oa ys[kk laoxZ ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds nkf;Roksa dks 
fu/kkZfjr djukA 

    4- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vk; ,oa O;; gsrq lwpuk,a fu;fer #i ls 
izkIr djus gsrq ,d izHkkoh ys[kk laoxZ cukuk ftlls foRrh; lwpuk,a ty 
laLFkku cksMZ ds le{k fu;fer #i ls izsf"kr dh tk;A 

    5-mRrjk[k.M ty laLFkku ds lewg d ,oa [k esa fufnZ"V inksa esa inksUufr 
ds fy, xfBr p;u lfefr dk v/;{kA  

  foÙkh; 1-v/;{k ds laKku esa ,sls nkf;Ro ykuk ftuesa eq[; egkizcU/kd ,oa foRr 
funs'kd esa erSD; u gks A 

    2- O;; lEcU?kh lHkh izLrkoksa dk ijh{k.k djuk ,oa mu ij vius lq>ko 
nsuk A 

    3- mRrjk[k.M ty laLFkku dh foRrh; lEijh{kk ,oa ys[kk lEcU/kh izdj.kksa 
dk fujh{k.k djukA 

    4- mRrjk[k.M ty laLFkku ds foRrh; lykgdkj ds #i esa foRrh;  
fofu;eksa] foRrh; izxfr ,oa vU; leLr foRrh; izdj.kksa ij lykg nsukA 

    5- mRrjk[k.M ty laLFkku ds VSfjQ dk ijh{k.k dj lq>ko nsukA 

    6- ;k=k HkRrk nkoksa ds lEcU/k esa vius rFkk vius v/khuLFk foRr ,oa ys[kk 
laoxZ ds leLr vf/kdkfj;ksa] deZpkfj;ksa ds ;k=k HkRrksa gsrq fu;=ad gksuk A 

    7- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds osru ,oa 
HkRrs] vodk'k osru] xzsP;qVh ,oa is'kua bR;kfn ys[kksa dk j[kj[kko] ys[kk 
laoxZ ds ek/;e ls djokuk rFkk mlds Hkqxrku ds lEcU/k esa vf/kdkj i= 
fuxZr djukA 

  vU; 1- vius v/khuLFk vf/kdkfj;ksa esa vius esa fufgr 'kfDr;ksa dk izfrfu/kk;u 
djkus ds fy;s vuq'kalk djukA 

dÙkZO; 1- okf"kZd ,oa vuqiwjd vk;&O;; fu/kkZfjr izi=ksa esa rS;kj djokdj eq[; egkizcU/kd] 
mRrjk[k.M ty laaLFkku cksMZ dk vuqeksnu izkIr dj 'kklu dks miyC/k djokuk A  

  2- vk;&O;; lEcU/kh izLrkoksa dh iw.kZr%]'kq)rk ,oa fo'oluh;rk ds fy, mRrjnk;h 
gksuk A 

  3- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vk;&O;; esa laLFkku ds leLr vk; ,oa O;; dks 
fu/kkZfjr ys[kk 'kh"kZd ds vUrxZr n'kkZ;k tkuk lqfuf'pr djukA 



 dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  

4- mRrjk[k.M ty laLFkku okf"kZd ys[kksa dk ladyu]j[kj[kko rFkk fu/kkZfjr izi=ksa esa 
vkfFkZd fpV~Bk cukus dk mRrjnkf;RoA 

5- O;; dh Lohd`fr nsus ls iwoZ mldk ijh{k.k djuk rFkk ;g lqfuf'pr djuk fd 
mRrjk[k.M ty laLFkku ds dk;ksZa ds lEiknu es O;;ks esa ferO;;rk cjrh tk,A 

6- mRrjk[k.M ty laLFkku esa foRrh; vuq'kklu lqfuf'pr djukA 

7- mRrjk[k.M ty laLFkku ds  ys[kk vf/k"Bku dh LFkkiuk] fu;=.k ,oa dk;Z lEiknu 
djkukA 

8- mRrjk[k.M ty laLFkku foRr ,oa ys[kk lEcU/kh lwpuk, Rofjr ,oa fu;fer #i ls 
ty laLFkku dks cksMZ gsrq izsf"kr djukA 

9- mRrjk[k.M ty laLFkku dh dk;Z iz.kkyh dk fu;fer Ik;Zos{k.k djuk rFkk fu;fer 
,oa izHkkoh vkUrfjd lEijh{kk djuk rFkk izHkkoh fofRr; fu;=.k j[kuk A 

10- ty laLFkku dks ctV izLrqr djuk rFkk ty laLFkku ds vuqeksnu ds i'pkr O;; 
rFkk vk; dk 'kfDr;ksa ds vuq#i fu;=a.k ,oa fofu;eu lqfuf'pr djukA 

11- mRrjk[k.M ty laLFkku }kjk jkT; ljdkj] LFkkuh; fudk;] laLFkkvksa rFkk 
O;fDr;ksa ds izfr dh xbZ lHkh lsokvksa ds fy;s ty laLFkku }kjk vuqeksfnr dqy lwfp 
ds vuqlkj olwyh lqfuf'pr djukA 

 
 
 
 
 



 

in  lfpo ¼iz'kklu½ 

'kfDr;kWa iz'kkldh; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku esa dk;Zjr fofHkUu laoxksZ ds leLr vf/kdkjh 
,oa deZpkjh ij izHkkoh fu;=a.kA 

    2- eq[;ky; ls lEcfU/kr leLr deZpkfj;ksa ds fu;=ad vf/kdkjhA 

    3- eq[;ky; ds leLr dkfeZdksa ds rSukrh vkns'k rFkk dk;Z fu/kkZfjr 
djukA 

    4- pfj= iaftdk i`fof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

    5- vius dk;ksZa ls lEcfU/kr leLr izdj.kksa ij leLr laaoxksZ dks lq>ko 
nsukA 

  foÙkh; 1- eq[;ky; Lrj ls O;; dh tkus okyh] vkaofVr dh tkuh okyh leLr 
/kujkf'k ds fy;s vkgj.k&forj.k vf/kdkjhA 

    2- mRrjk[k.M ty laLFkku esa v/kh{k.k vfHk;ark dks iznRr vU; lHkh 
fofRr; vf/kdkjA 

  vU; & 

dÙkZO; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku esa dk;Zjr fofHkUu laoxksZ ds leLr vf/kdkjh ,oa deZpkjh ls 
lEcfU/kr vfHkys[kksa dk j[kj[kko] fu;qfDr ,oa izksUufr] lsok fuòfRr] iz'kklfud ,oa 
vuq'kklukRed dk;Zokgh] tkWp ,oa rr~lEcU/kh dk;ksZa dk lqpk# fu;=a.k ,oa           
lqpk# lEiknu A 

  2- ty laLFkku cksMZ dh cSBd gsrq izLrko foRr funs'kd] lfpo vizSty ,oa ys[kkf/kdkjh 
ds lg;ksx ls rS;kj djuk cksMZ dh cSBd gsrq frfFk]LFkku ,oa le; fu/kkZfjr djkuk rFkk 
cksMZ }kjk fn;s x;s funsZ'k@fu.kZ;ksa dks dk;Zokgh jftLVj esa vafdr] izlkfjr djuk rFkk 
mudh vuqikyu vk[;k rS;kj djukA 

  3- U;k;ky; lEcU/kh leLr izdj.kksa dk vuqJo.k djuk rFkk fuLrkj.k djkuk A 

  4- deZpkjh ds dY;k.k ls lEcfU/kr lHkh ;kstukvksa dk lapkyu] fu;=a.k ,oa lqpk# 
laiknuA 

  5- lewg d][k] ^x* ,oa ^?k* ds fy;s eq[;ky; Lrj dh tkus okyh izksUufr] fu;qfDr ,oa 
rr~lEcU/kh dk;Z laxr fu;eksa] fu;ekoyh ,oa 'kklu ds lkekU; funsZ'kksa ds vuqlkj 
lEiUu djkuk A 

  6- 'kklu Lrj ij le;&le; ij ekaxh x;h vf/k"Bku] vuq'kklukRed dk;Zokgh] 
U;k;ky; fookn ,oa vU; lEcfU/kr dk;ksZ ds lEcU/k esa ekaxh x;h leLr lwpuk;saA 

  7- 'kklu ls izkIr funsZ'kksa dk izlkfjr djkuk rFkk vuqikyu dk vuqJo.k djukA 



 
dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  

8- ek-yksd vk;qDr] ek- vuqlwfpr tkfr ,oa tutkfr vk;ksx] miHkksDrk Qksje ,oa 
leLr U;k;ky; lEcU/kh oknksa dk le;kUrxZr fuLrkj.k@vuqJo.k djuk rFkk 'kklu 
}kjk fu/kkZfjr Hkze.k dk;Zdzeksa] fujh{k.k izfrosnuksa dk vuqJo.k djuk A 

9- vfr fof'k"B O;fDr;ksa] ek- ea=hx.k] ek- fo/kk;d ,oa tuizfrfuf/k;ksa }kjk izsf"kr 
f'kdk;rksa@i=ksa dk fuLrkj.k izkFkfedrk ij djkukA 

10- leLr 'kks/k ,oa fodkl ls lEcfU/kr dk;Z] uohu rduhdksa dk v/;;u] fodkl] 
fu;=a.k] lapkyu] lq>ko ,oa fuLrkj.k djukA 

11- fofHkUu deZpkjh laxBuksa] la?kksa ,oa ;wfu;u izfrfuf/k;ksa ls izcU/kd i{k dh vksj ls 
okrkZ djuk ,oa leL;kvksa dk fuLrkj.k djkukA 

12- 'kklu ,oa vU; Lrj ij fu/kkZfjr cSBdksa ,oa vU; cSBdksa esa izfrHkkx lqfuf'pr 
djukA 

13- foHkkxh; djksa] 'kqYdksa ds fu/kkZj.k ,oa ty laLFkku dh leLr vk; dks izkIr djus esa 
foRr funs'kd dks lg;ksx nsukA 

14- fo/kku lHkk iz'uksa dk le;kUrxZr izs"k.k lqfuf'pr djukA 

15- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

in  lfpo ¼vizSty½ 

'kfDr;kWa 
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  

1- vius v/khuLFk dkfeZdksa ij lkekU; iz'kklfud fu;=a.kA 

2- pfj= iaftdk ìfof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

3- vius dk;ksZa ls lEcfU/kr leLr izdj.kksa ij leLr laaoxksZ dks 
lq>ko nsukA 

foÙkh; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku esa v/kh{k.k vfHk;ark dks iznRr lHkh 
foRrh; vf/kdkjA 

vU; 1- fMtk;u dzkbVsfj;k LFkkfir djus ds fy, lq>ko ,oa vuq'kalk 
nsukA 

dÙkZO; 1- ;kstukvksa dk rduhdh ijh{k.k] foHkkxh; LisflfQds'ku] fMtkbu ,oa njksa 
vkfn dk ijh{k.k rFkk dk;ksZa dk ekudksa ds vuqlkj lEiknu] xq.koRrk] fu;=a.k 
rFkk vuqJo.k ls lEcfU/kr leLr dk;ksZa ij izHkkoh fu;=a.k j[kuk A 

  2- ty dh miyC/krk ,oa xq.koRrk ls lEcfU/kr eq[;ky; Lrj ij vuqJo.k 
dk;Z A 

  3- mRrjk[k.M ty laLFkku }kjk is;ty ;kstukvksa dk lapkyu] j[kj[kko] 
fuekZ.k] iquxZBu vkfn ls lEcfU/kr dk;ksZ@dk;Zdzeksa ij fu;=a.k] vfHkys[ku ,oa 
l?ku vuqJo.k A 

  4- is;ty ;kstukvksa ds fu;kstu] lapkyu]j[kj[kko ,oa th.kksZ}kj@iquxZBu@ 
lqn`<+hdj.k] iquZthou ls lEcfU/kr lHkh dk;ksZ dk eq[;ky; Lrj ij vfHkys[ku] 
ladyu] vuqJo.k ,ao fu;kstuA 

  5- izkDdyuksa dk rduhdh ijh{k.k A 

  6- ftyk ;kstuk] jkT; ;kstuk ,oa vU; Jksrksa ls izkIr /kujkf'k ls djk;s tkus 
okys dk;ksZa ij fu;=a.k] vuqaJo.k ,oa rr~lEcU/kh dk;Z ,oa lwpukvksa dk izs"k.k A 

  7- ,pvkjMh] vizSty ,oa is;ty xq.koRrk fu;=a.k@VsfLVax vkfn lEcfU/kr 
leLr dk;ksZa dk lapkyu] fu;=a.k ,oa vuqJo.kA 

  8- 'kklu Lrj ,oa eq[;ky; Lrj ls fuxZr fn'kk&funsZ'kksa dk izlkj.k rFkk 
vuqikyu lqfuf'pr djus gsrq vuqJo.k] 'kklu Lrj ls ekaxh x;h leLr 
lwpukvksa] vk[;k ,oa tkWp fjiksVZ dk izs"k.k A 

  9- vfr fof'k"B O;fDr;ksa] ek- ea=hx.k] ek- fo/kk;d ,oa tuizfrfuf/k;ksa }kjk 
izsf"kr f'kdk;rksa@i=ksa dk fuLrkj.k izkFkfedrk ij djukA 

  10- gS.M iEi] o"kkZ ty laxzg.k] pky&[kky] mRrjk[k.Mdwi] Lopkfyrhdj.k] 
dEI;wVjhdj.k ;kstuk ls lEcfU/kr dk;Z rFkk Hkwty fjpktZ] dSpesaV,fj;k 
lEc)Zu ,oa lqj{kk ,oa fofHkUu rduhdh laLFkkuksa ls leUo; ls lEcfU/kr dk;ZA 

  11- 'kklu Lrj ij fu/kkZfjr cSBdksa ,oa vU; cSBdksa esa izfrHkkx lqfuf'pr djukA 

  12- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 
 



in  v/kh{k.k vfHk;ark ¼lkexzh½ 

'kfDr;kWa 
  
  
  

iz'kkldh; 
  

1- vius v/khuLFk dkfeZdksa ij lkekU; iz'kklfud fu;=a.kA 

2- pfj= iaftdk ìfof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

foÙkh; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku esa v/kh{k.k vfHk;ark dks iznRr lHkh foRrh; 
vf/kdkjA 

vU; & 

dÙkZO; 1- 'kk[kkvksa] v/kh{k.k vfHk;ark@egkizcU/kd dk;kZy; ls izkIr gksus okyh lkexzh dh 
ekax dk ;FkklaHko ijh{k.k djuk rFkk lkexzh ds dz; gsrq vko';d /kujkf'k lEcfU/kr 
ls izkIr djukA 

  2- dz; dh tkus okyh lkexzh dk LisflfQds'ku izkIr djuk rFkk fdlh 'kadk dh 
fLFkfr esa egkizcU/kd Lrj ls mldh iqf"V djuk A 

  
3- dz; dh tkus okyh lkexzh ds fy;s fu;ekuqlkj iw.kZ ijh{k.k mijkar izLrko rS;kj 
djuk] ftlesa ekax] /ku dh miyC/krk] fufonk vkeU=.k ,oa izkIr dh fLFkfr] fujLr 
dh tkus okyh fufonkvksa dh fLFkfr] rqyukRed fooj.k ds vk/kkj ij izkIr fLFkfr] 
LisflfQds'ku dh fLFkfr rFkk vU; dksbZ fooj.k tks dz; lfefr ds laKku esa yk;k 
tkuk gks] ;g izLrko v/kh{k.k vfHk;ark ¼lkexzh½ ,oa egkizcU/kd] x<+oky ds la;qDr 
gLrk{kj ls dz; lfefr ds lEeq[k izLrqr fd;k tk;sxk A 

  4- dz; lfefr ds fu.kZ; ds i'pkr~ fu.kZ;kuqlkj dk;Zokgh djuk] ftlesa vkiwfrZ 
vkns'k tkjh djuk] vuqcU/k djkuk A  

  5- lkexzh dh xq.koRrk] vkiwfrZ vkns'k ds vuqlkj lqfuf'pr djus gsrq izR;sd vkiwfrZ 
vkns'k esa f=i{kh; fujh{k.k dk izkfo/kku] fdlh fo'ks"k izLrko esa f=i{kh; fujh{k.k ds 
i'pkr Hkh ;fn dksbZ 'kadk gks rks mPp vkns'k izkIr dj fdlh vU; izfrf"Br 
laLFkku@,tsUlh ls xq.koRrk dk ijh{k.k djokukA 

  6-vkiwfrZdrkZ QeZ }kjk fu;eksa@'krksaZ@djkjksa dk mYya?ku djus rFkk xq.koRrk [kjkc 
ik;s tkus dh fLFkfr rFkk vU; fdlh ,slh fLFkfr esa tcfd QeZ dks nf.Mr fd;k 
tkuk gks] dks nf.Mr djuk rFkk CySdfyLV djukA 

  7- 'kk[kkvksa dks mudh ekax ds lkis{k lkexzh dh vkiwfrZ 'kh?kzkfr'kh?kz lqfuf'pr 
djukA 

  8- dsUnzh; Hk.Mkj esa ,d fdlh dk;Z iz.kkyh fodflr djuk ftlesa Hk.Mkj dh lqj{kk] 
lkexzh dh izkfIr] lkexzh dk fuxZeu] xq.koRrk dk ijh{k.k] Hkqxrku dh dk;Zokgh rFkk 
leLr vfHkys[kksa] fofRr; fu;eksa dk ifjikyu fu;ekuqlkj gks jgk  gS mldh 
le;&le; ij leh{kk gsrq ,d ikjn'khZ O;oLFkk djuk A 

  9- fdlh vuqcU/k ds vUrxZr ckn esa ;fn fdlh fu;e 'krZ esa la'kks/ku vFkok 
uSxksf'k;slu dh vko';drk iM+rh gS rks ,sls ekeyksa esa foRr funs'kd] ds ek/;e ls 
dz; lfefr ds v/;{k dh lgefr izkIr djuk vko';dA 



 

 dÙkZO; 
  
  

10- ewY; ifjorZu dh Lohd`fr foRr funs'kd] dh tkWp ds mijkar vuqcU/k dh 'krZ ds 
vuqlkj izkIr djukA 

11- ;g lqfuf'pr djuk fd dsUnzh; Hk.Mkj esa dksbZ Hkh lkexzh vuko';d #i ls 
Hk.Mkj.k u gksA 
12- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



in  v/kh{k.k vfHk;ark fo|qr ,oa ;kaf=d 

'kfDr;kWa iz'kkldh; 1- vius dk;Z{ks= ds vUrxZr leLr vf/kdkjh@deZpkjh ij iz'kklfud fu;=a.k A  

    2- pfj= iaftdk ìfof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 
  foÙkh; 1- is;ty ,o tyksRlkj.k ;kstukvksa esa vkdfLed O;; ,oa lkekU; j[kj[kko gsrq 

50 gtkj #i;s rd O;; djukA 

    2- fuekZ.k dk;ksZa] th.kksZ)kj@iquxZBu] uydwi fuekZ.k] foLrkj ,oa ifEiax ls 
lEcfU/kr O;ksjsokj vuqekuksa@vuqiwjd vuqekuksa@iqufjf{kr vuqekuksa dh flfoy dk;Z 
gsrq #i;s 10 yk[k rd dh lhek ,oa fo+|qr ,oa ;kf=ad dk;ksZ gsrq #i;s 05 yk[k 
rd dh lhek rd izkfof/kd Lohd`fr iznku djuk A 

    3- Lohd`r ewy vkax.ku esa 5 izfr'kr dh lhek rd O;;f/kD; dh Lohd`fr iznku 
djuk A 

    4- fdlh Lohdr̀ fuekZ.k dk;Z vFkok mlds fdlh ,d Hkkx ds fu"iknu ds fy;s 
flfoy dk;ksZa gsrq #i;s 10 yk[k rd dh lhek ,oa fo|qr ,oa ;kaf=d dk;ksZa gsrq 
#i;s 10 yk[k dh lhek rd VS.Mj Lohdr̀ djukA 

    5- vkStkjksa vkSj la;= dk #i;s ,d yk[k dh lhek rd ¼vfr vko';d j[kj[kko 
dk;ksZa gsrq½ dz; vkSj blh lhek rd mlds fy, vko';d vuqeku rFkk iqujhf{kr 
vuqeku Lohd`r djukA 

    6- fdlh Hk.Mkj dh lkexzh] vkStkj vkSj la;=] LFky ij oLrq,a vkSj fo?kfVr fd;s 
x;s fuekZ.k dk;ksZ ls izkIr lkexzh dks #i;s 0-50 yk[k iqLrd ewY; dh lhek rd 
Qkyrw ?kksf"kr djuk rFkk lkoZtfud uhykeh }kjk mldk fodz; Lohdr̀ djuk 
vFkok vU; izdkj ls u"V djukA   

    7- Jfed njsa ,oa dk;Z dh njsa Lohdr̀ djukA 

dÙkZO; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku }kjk vuqjf{kr leLr ifEiax@uydwi ;kstukvksa ls lEcfU/kr 
vfHkys[kksa dk vfHkys[ku djukA 

  2-leLr fo|qr ,oa ;kaf=d dk;ksZa ls lEcfU/kr izLrkoksa@izkDdyuksa dk vizsty djukA 

  3- o"kZ esa de ls de nks ckj leLr ifEiax@uydwi ;kstukvksa dk fujh{k.k djuk rFkk fujh{k.k 
vk[;k lq>koksa lfgr lEcfU?kr egkizcU/kd ,oa eq[; egkizcU/kd dks izsf"kr djsaxsA 

  4- leLr ifEiax ;kstukvksa dk ,uthZ vkfMV djukA 

  5- ;g lqfuf'pr djuk fd leLr ifEiax LVs'kuksa ds j[kj[kko ,oa ifEiax la;=ksa ds lapkyu esa 
lqj{kk fu;eksa dk ikyu fd;k tk jgk gSA 

  6- ifEiax la;a=ksa ds j[kj[kko ,oa lapkyu esa uohure rduhdksa dh izksUufr djukA 

  7- fo|qr ,ao ;kaf=d ls lEcfU/kr leL;kvksa dk fuLrkj.k djukA 

  8- fuekZ.k] j[kj[kko ,oa fizosUVho esfUVusUl ds ekud fu/kkZfjr djukA 

  9- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 

 
 
 
 

 



in  v/kh{k.k vfHk;ark 

'kfDr;kWa 
  
  

iz'kkldh; 
  
  

1- vius o`Rr ds vUrxZr leLr vf/kdkjh@deZpkjh ij iz'kklfud 
fu;=a.k A  
2- pfj= iaftdk i`fof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

3- Je njsa ,oa dk;Z dh njsa Lohd`r djukA 

  foÙkh; 
  
  
  
  
  

1- is;ty ,o tyksRlkj.k ;kstukvksa esa vkdfLed O;; ,oa lkekU; 
j[kj[kko gsrq 50 gtkj #i;s rd O;; djukA 

  2- fuekZ.k dk;ksZa] th.kksZ)kj@iquxZBu] uydwi fuekZ.k] foLrkj ,oa ifEiax 
ls lEcfU/kr O;ksjsokj vuqekuksa@vuqiwjd vuqekuksa@iqufjf{kr vuqekuksa dh 
flfoy dk;Z gsrq #i;s 10 yk[k rd dh lhek ,oa fo+|qr ,oa ;kf=ad 
dk;ksZ gsrq #i;s 05 yk[k rd dh lhek rd izkfof/kd Lohd`fr iznku 
djuk A 

  3- Lohd`r ewy vkax.ku esa 5 izfr'kr dh lhek rd O;;f/kD; dh 
Lohd`fr iznku djuk A 

  4- fdlh Lohd`r fuekZ.k dk;Z vFkok mlds fdlh ,d Hkkx ds fu"iknu 
ds fy;s flfoy dk;ksZa gsrq #i;s 10 yk[k rd dh lhek ,oa fo|qr ,oa 
;kaf=d dk;ksZa gsrq #i;s 10 yk[k dh lhek rd VS.Mj Lohd`r djukA 

  5- vkStkjksa vkSj la;= dk #i;s ,d yk[k dh lhek rd ¼vfr vko';d 
j[kj[kko dk;ksZa gsrq½ dz; vkSj blh lhek rd mlds fy, vko';d 
vuqeku rFkk iqujhf{kr vuqeku Lohdr̀ djukA 

  6- fdlh Hk.Mkj dh lkexzh] vkStkj vkSj la;=] LFky ij oLrq,a vkSj 
fo?kfVr fd;s x;s fuekZ.k dk;ksZ ls izkIr lkexzh dks #i;s 0-50 yk[k 
iqLrd ewY; dh lhek rd Qkyrw ?kksf"kr djuk rFkk lkoZtfud uhykeh 
}kjk mldk fodz; Lohd`r djuk vFkok vU; izdkj ls u"V djukA   

dÙkZO; 1- vius v/khuLFk vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa esas vuq'kklu dks LFkkfir rFkk lqfuf'pr 
djukA 

  2-vius dk;Z{ks= esa mRrjk[k.M ty laLFkku }kjk lEikfnr leLr fuekZ.k@vuqj{k.k 
dk;ksZ dks xq.koRrk ls fdz;kUo;u lqfuf'pr djkuk A  

  3-vius dk;Z{ks= esa leLr Jksrksa ls iksf"kr ;kstukvkas dk fu;kstu] dk;ksZ dk fujh{k.k] 
vuqJo.k ,oa djk;s tk jgs dk;Z foHkkx dh fof'kf"V;ksa ds vuqlkj iw.kZ xqq.koRrk dks 
/;ku esa j[krs gq;s fu/kkZfjr vof/k rd iw.kZ djk;k tkuk lqfuf'pr djkuk A  

  4- xzh"e _rq vFkok vkikrdkyhu fLFkfr esa vius {ks= esa daVªksy#e LFkkfir djkuk 
rFkk mls izHkkoh cukukA 

  5- vius {ks= ds vUrxZr jktLo vk; esa òf) gsrq iz;kl djuk rFkk fu/kkZfjr ekax 
,oa laxzg y{;ksa dh 'kr~ izfr'kr~ izkfIr lqfuf'pr djukA 



 dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

6- is;ty fuxe ls leUo; dj muds Lrj ls ftyksa esa ubZ is;ty ;kstukvksa dk 
fuekZ.k]iquxZBu]uxjh; is;ty O;oLFkk tyksRlkj.k O;oLFkk ls lEcfU/kr tkudkjh 
izkIr djuk] muds }kjk izLrkfor dk;ksZ ls mRrjk[k.M ty laLFkku }kjk vuqHko dh 
tk jgh dfBukb;ksa dk lek/kku gks jgk gS fd ugha bl lEcU/k esa ftykf/kdkjh ,oa 
egkizcU/kd dks viuh vk[;k izsf"kr djuk A 

7- is;ty fuxe ls vf/kxzg.k dh tkuh okyh leLr ifEiax ;kstukvksa dk la;qDr 
fujh{k.k dj foHkkxh; fgr esa vf/kxzg.k djukA 

8- dk;Z{ks= ds vUrxZr leLr ,slh ifj;kstukvksa@dk;ksZa dk le;&le; ij fujh{k.k 
lqfuf'pr djuk] rFkk ;g lqfuf'pr djuk fd ftudh ykxr #i;s 10 yk[k ls 
vf/kd gS mudk vfUre Hkqxrku rc rd u gks tc rd 10 izfr'kr dk;Z dh tkWap 
u dj yh tk;A 
9- o"kZ esa de ls de nks ckj vius v/khu [k.M@ 'kk[kk] mi[k.M ,oa voj vfHk;ark 
dk;kZy;ksa dk fujh{k.k djuk rFkk fofgr izi= esa viuh fujh{k.k fjiksVZ iw.kZ vk[;k 
izek.k lfgr egkizcU/kd dks izsf"kr djuk A 

10- ftyk Lrj ij ftyk ;kstuk ds fu/kkZj.k gsrq 'kklu ,oa foHkkxh; funsZ'kksa ds 
vUrxZr ftyk ;kstuk ds izLrko rS;kj djuk rFkk ftyk vuqJo.k lfefr dh cSBd 
esa izfrHkkx djrs gq;s ftyk ;kstuk vuqeksfnr djokukA 

11- 'kk[kk Lrj ij xfBr fd;s tk jgs izkDdyuksa esa foHkkx dh fof'kf"B;ksa] uohure 
rduhdksa ,oa ty Jksrksa ds fjpktZ gsrq izkfo/kkuksa dk lekos'k djukA 

12-dsUnzh; Hk.Mkj ls@vU; l{ke Lrj ls lkexzh dh O;oLFkk le;kUrxZr djokuk A 

13- dk;Z{ks= ds vUrxZr iMus okyh leLr uxjh; ;kstukvksa dks 02 ekg esa de ls 
de ,d ckj vfuok;Z #i ls mRiknu] 'kks/ku] forj.k ,oa lqj{kk dh nf̀"V ls 
fujh{k.k djuk rFkk ;g lqfuf'pr djuk fd miHkksDrkvksa dks LokLF;izn ty 
miyC/k gks ,oa foijhr ifjfLFkfr;ksa gsrq ;kstuk, rS;kj djuk A 

14- ,dy xkao dh is;ty ;kstukvksa dk xzke lHkk dks gLrkUrj.k ,oa Loty/kkjk 
dk;Zdze ds vUrxZr fdz;kfUor dh tk jgh ;kstukvksa dk vuqJo.k djukA 

15-vius dk;Z{ks= esa turk ds foLrkj lEcU/kh izLrkoksa ij foLrr̀ fLFkfr egkizcU/kd 
dks nsukA 

16- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

in  vf/k'kklh vfHk;ark 
'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  
  
  
  

1-vius v/khuLFk leLr vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ij lkekU; iz'kklfud 
fu;=a.k A  

2- vius v/khuLFk prqFkZ Js.kh rd ds dkfeZdksa dk lySD'ku xzsM ,oa 
le;eku osrueku Lohdr̀ djuk A 

3- vius v/khuLFk leLr vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dks leLr izdkj ds 
vodk'k Lohd`r djukA 

4- vius v/khuLFk lHkh vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds ;k=k dk;Zdzeksa dks 
Lohd`r djukA 

5- vius v/khuLFk lHkh vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds fo#) iz'kklfud 
,aoa vuq'kklukRed dk;Zokgh lEikfnr djuk rFkk n.MkRed dk;Zokgh ds 
fy;s l{ke vf/kdkjh dks laLrqfr izsf"kr djukA 

6- pfj= iaftdk i`fof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

  
  
  
  
  
  

foÙkh; 
  
  
  
  
  

1- is;ty ,o tyksRlkj.k ;kstukvksa esa vkdfLed O;; ,oa lkekU; 
j[kj[kko gsrq 15 gtkj #i;s rd O;; djukA 

2- fuekZ.k dk;ksZa] th.kksZ)kj@iquxZBu] uydwi fuekZ.k] foLrkj ,oa ifEiax 
ls lEcfU/kr C;ksjsokj vuqekuksa@vuqiwjd vuqekuksa@iqujhf{kr vuqekuksa dh 
flfoy dk;ksZa gsrq #i;s 2-50 yk[k rd dh lhek ,oa fo+|qr ,oa ;kf=ad 
dk;ksZ gsrq #i;s 0-50 yk[k rd dh lhek rd izkfof/kd Lohd`fr iznku 
djuk A 

3- Lohd`r ewy vkax.ku esa 1 izfr'kr dh lhek rd O;;f/kD; dh Lohd`fr 
iznku djuk A 

4- fdlh Lohdr̀ fuekZ.k dk;Z vFkok mlds fdlh ,d Hkkx ds fu"iknu 
ds fy;s flfoy dk;ksZa gsrq #i;s 3-50 yk[k rd dh lhek rd rFkk fo|qr 
,oa ;kaf=d #i;s 0-50 yk[k dh lhek rd VS.Mj Lohd`r djukA 

5- fdlh Hk.Mkj dh lkexzh] vkStkj vkSj la;=] LFky ij oLrq,a vkSj 
fo?kfVr fd;s x;s fuekZ.k dk;ksZ ls izkIr lkexzh #i;s 5000@&gtkj 
iqLrd ewY; dh lhek rd Qkyrw ?kksf"kr djuk rFkk lkoZtfud uhykeh 
}kjk mldk fodz; Lohd`r djuk vFkok vU; izdkj ls u"V djukA   

6- viuh 'kk[kk ds fy, vkgj.k ,oa forj.k vf/kdkjh A 

  vU; 1- vius dk;Z{ks= ds vUrxZr is;ty ,oa tyksRlkj.k ;kstukvksa ds fy;s 
leLr 'kkldh; foHkkxksa ,oa iz'kklu ds fy;s rduhd lykgdkj A 

dÙkZO; 1- vius v/khuLFk vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ij lkekU; fu;=a.k j[kuk rFkk vuq'kklu 
dks LFkkfir ,oa lqfuf'pr djukA 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

2- viuh 'kk[kk ds vUrxZr vuqjf{kr leLr is;ty ;kstukvksa ls LoPN ,oa lqpk# 
is;ty vkiwfrZ lqfuf'pr djukA 

3-viuh 'kk[kk ds vUrxZr vuqjf{kr leLr lhoj O;oLFkk ,oa lhojst ds fuLrkj.k dh 
O;oLFkk dks lqpk# j[kukA 

4- ;g lqfuf'pr djuk dh leLr Jksrksa ls izkIr /kujkf'k ls dk;Z le;c) ,oa 
xq.koRrk ds lkFk iw.kZ gks A 
5- viuh 'kk[kk ds vUrxZr leLr mi[k.Mksa ,oa leLr voj vfHk;ark dk;kZy;ksa dk 02 
ekg esa de ls de ,d ckj fujh{k.k djuk ftlesa turk dh f'kdk;rksa lEcU/kh 
vfHkys[k] ekax laxzg jftLVj] LVksj] LVksj ystj rFkk vU; vfHkys[kksa dk fujh{k.k 
djuk] fujh{k.kksijkUr dfe;ksa dks nwj djokus ds funsZ'k nsuk ,oa dfe;ksa dks nwj djokus 
dk lkFkZd iz;kl djuk ;fn dksbZ iz'kklfud vFkok vU; dk;Zokgh gksuh gS rks mPp 
vf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 

6- ;kstukvksa ds fujh{k.k ds le; vksVh VsLV djuk rFkk deh ik;h tkus ij mfpr 
dk;Zokgh djukA 

7- viuh 'kk[kk ds vUrxZr gks jgs leLr fuekZ.k dk;ksZ dk fujh{k.k djuk] xq.koRrk 
lqfuf'pr djokuk rFkk foHkkxh; ekudksa ds vuqlkj ekisa lR;kfir djukA 

8- jktLo òf) gsrq iz;kl djuk] ;fn 'kk[kk vf/k"Bku ,oa vU; O;;ksa dks ogu djus esa 
l{ke ugha gS rks mls Lo;a l{ke cukus esa iz;kl djuk rFkk fu/kkZfjr ekax ,oa olwyh 
ds y{;ksa dks 'kr~~ izfr'kr lqfuf'pr djukA   

9- lw[ks ,oa nSoh; vkink ls izHkkfor LFkkuksa esa U;wure le; esa oSdfYid O;oLFkk ls 
izHkkfor O;fDr;ksa dks U;wure tykiwfrZ miyC/k djokus dk iz;kl djukA 

10- leLr lalk/kuksa dk iw.kZ miHkksx djrs gq;s iw.kZ cUn ,oa vkf'kad ;kstukvksa dh 
la[;k esa deh djukA 

11- foHkkx dh fof'kf"V;ksa] uohure rduhdksa ,oa jSuokVj gkosZfLVax dk;Zdzeksa dh 
izksUufr djukA 
12- ftyk Lrjh; leLr 'kkldh; cSBdksa esa Hkkx ysuk A 

13- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



in  lgk;d vfHk;ark 

'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  
  

1- vius v/khuLFk deZpkfj;ksa ij iz'kklfud fu;=a.k A 

2- vius v/khuLFk deZpkfj;ksa dh leLr vodk'kksa ij laLrqfr A 

3- vius v/khuLFk deZpkfj;ksa ds ;k=k ns;dksa ij laLrqfr A 

4- pfj= iaftdk ìfof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

foÙkh; 
  

1- is;ty ,o tyksRlkj.k ;kstukvksa esa vkdfLed O;; ,oa lkekU; 
j[kj[kko ds fy, #i;s 500 rd dk O;; tks ,d ekg esa vf/kdre 2000 
#i;s rd dh lhek esa gks Lohd`r djuk A 

2- fdlh Lohd`r fuekZ.k dk;Z ds vFkok mlds fdlh ,d Hkkx ds 
fu"iknu ds fy;s flfoy dk;ksZa gsrq #i;s 0-10 yk[k rd VS.Mj Lohdr̀ 
djukA 

  vU;   
dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- leLr fuekZ.k dk;ksZa] vFkok vuqj{k.k lEcU/kh dk;ksZa ds izkDdyu fojpu esa leLr 
rduhdh fcUnqvksa dh tkWp djukA 
2- leLr fuekZ.k dk;ksZa] dk le;&le; ij fujh{k.k djuk rFkk ;g lqfuf'pr djuk 
dh leLr dk;Z lUrks"ktud ,oa xq.koRrk ds lkFk ls gks jgs gSA foHkkxh; fu;eksa ds 
vuq#i ekias lR;kfir djukA 

3- vius dk;Z{ks= esa vuqjf{kr is;ty ;kstukvksa ls LoPN ,oa lqpk# is;ty vkiwfrZ 
lqfuf'pr djukA 
4- vius v/khu leLr voj vfHk;ark dk;kZy;ksa dk izR;sd ekg esa de ls de ,d ckj 
fujh{k.k djuk ftlesa turk dh f'kdk;rksa lEcU/kh vfHkys[k] ekax laxzg jftLVj] 
LVksj] LVksj ystj rFkk vU; vfHkys[kksa dk fujh{k.k djuk] fujh{k.kksijkUr dfe;ksa dks 
nwj djokus ds funsZ'k nsuk ,oa dfe;ksa dks nwj djokus dk lkFkZd iz;kl djuk ;fn 
dksbZ iz'kklfud vFkok vU; dk;Zokgh gksuh gS rks mPp vf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 
5- ;kstukvksa ds fujh{k.k ds le; vksVh VsLV djuk rFkk deh ik;h tkus ij mfpr 
dk;Zokgh djukA 
6- jktLo òf) gsrq iz;kl djuk] rFkk fu/kkZfjr ekax ,oa olwyh ds y{;ksa dks 'kr~~ 
izfr'kr lqfuf'pr djukA   

7- lw[ks ,os nSoh; vkink ls izHkkfor LFkkuksa esa U;wure le; esa oSdfYid O;oLFkk ls 
izHkkfor O;fDr;ksa dks U;wure tykiwfrZ miyC/k djokus dk iz;kl djukA 

8- leLr lalk/kuksa dk iw.kZ miHkksx djrs gq;s iw.kZ cUn ,oa vkf'kad ;kstukvksa dh 
la[;k esa deh djukA 

9- foHkkx dh fof'kf"V;ksa] uohure rduhdksa ,oa jSuokVj gkosZfLVax dk;Zdzeksa dh 
izksUufr djukA 
10- vius vk/khu vuqjf{kr leLr lhoj O;oLFkk ,oa lhojst ds fuLrkj.k dh O;oLFkk 
dks lqpk# j[kukA 

11- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



in  ys[kkf/kdkjh 

'kfDr;kWa 
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  

1-vius v/khuLFk dk;Zjr deZpkfj;ksa ij lkekU; iz'kklfud fu;=a.kA 

2- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds ;k=k dk;Zdzeksa ,oa ;k=k ns;dksa dh 
laLrqfr djukA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- laLFkku dh nksgjk ys[kk iz.kkyh dk fu/kkZfjr ekudksa ij vuqikyu djukA 

2- laLFkku dk vk;&O;;d rS;kj djuk ,oa Lohd`fr mijkar vuqikyu djuk A 

3- ty laLFkku dh jktLo olwyh ij izHkkoh fu;=a.k j[kuk A 
4- fofHkUu Jksrksa ls izkIr vuqnku dk le;kUrxZr miHkksx fuf'pr djukA 

5- mi;ksfxrk izek.k&i= le;kUrxZr 'kklu ,oa egkys[kkdkj dks izsf"kr djukA 

6- mRrjk[k.M ty laLFkku dh dsUnzh;r ,oa mRrjk[k.M ty laLFkku ds dkfeZdksa ds 
lsokfuo`fRr ykHk vuqeU; djk;s tkus dh dk;Zokgh lqfuf'pr djuk rFkk Hkfo"; fuf/k 
ls lEcfU/kr ys[kksa dk j[kj[kko djuk A 

7- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds vf/k"Bku lEcU/kh 
i=kofy;ksa dk j[kj[kko djukA 

8- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vfHkys[kksa dk dEI;wVjkbtM djus dk nkf;Ro A 

9- Hk.Mkj lkexzh dh O;oLFkk] fuxZeu] miHkksx ij fu;=a.k A 

10- foRr funs'kd }kjk ikfjr vkns'kksa dk vuqJo.k djukA 
11- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

in  lEijh{kkf/kdkjh 
'kfDr;kWa iz'kkldh; 1-vius v/khuLFk dk;Zjr deZpkfj;ksa ij lkekU; iz'kklfud fu;=a.kA 

2- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds ;k=k dk;Zdzeksa ,oa ;k=k ns;dksa dh 
laLrqfr djukA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- laLFkku dh nksgjk ys[kk iz.kkyh dk fu/kkZfjr ekudksa ij vuqikyu djukA 

2- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vk;&O;;d ds vUrxZr vkaofVr enksaa dh lEijh{kk 
djukA 

3- mRrjk[k.M ty laLFkku dh ekax laxzg ,oas vo'ks"k ls lEcfU/kr vfHkys[kksa dh 
'kr~~&izfr'kr lEijh{kk lgk;d lEijh{kkf/kdkjh dh lgk;rk ls djuk A 

4- fdlh Hkh izdkj dh vfu;ferrk ik;s tkus ij rqjUr mldh fyf[kr lwpuk foRr 
funs'kd dks izsf"kr djukA 

5- lEijh{k.k ds mijkar fdlh mPpkf/kdkjh vFkok egkys[kkdkj }kjk dksbZ fofRr; 
vfu;ferrk ikbZ tkrh gS rks mldk iw.kZ mRrjnkf;Ro lEijh{kkf/kdkjh dk gksxk A 

6- osru fu/kkZj.k ,oa lsok vfHkys[kksa esa mldh iqf"V vkfn dh lEijh{kk djukA 

7- Hk.Mkj lkexzh dh izkfIr] fuxZeu] miHkksx ,oa vo'ks"k lkexzh dh foLr`r lEijh{kk 
djuk A 

8- izR;sd dh xbZ lEijh{kk dh iw.kZ vk[;k fooj.k lfgr foRr funs'kd dks izLrqr 
djukA 

9- foRr funs'kd }kjk ikfjr vkns'kksa dk vuqJo.k djukA 

10- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

in  lgk;d ys[kkf/kdkjh 

'kfDr;kWa 
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  

1-vius v/khuLFk dk;Zjr deZpkfj;ksa ij lkekU; iz'kklfud fu;=a.kA 

2- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds ;k=k dk;Zdzeksa ,oa ;k=k ns;dksa dh 
laLrqfr djukA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- laLFkku dh nksgjk ys[kk iz.kkyh dk fu/kkZfjr ekudksa ij vuqikyu djukA 

2- laLFkku dk vk;&O;;d rS;kj djuk ,oa Lohdf̀r mijkar vuqikyu djuk A 

3- mRrjk[k.M ty laLFkku dh vk; ,oa O;; ij izHkkoh fu;=a.k j[kuk A 
4- fofHkUu Jksrksa ls izkIr vuqnku dk le;kUrxZr miHkksx fuf'pr djukA 

5- mi;ksfxrk izek.k&i= le;kUrxZr 'kklu ,oa egkys[kkdkj dks izsf"kr djukA 

6- mRrjk[k.M ty laLFkku dh dsUnzh;r ,oa mRrjk[k.M ty laLFkku ds dkfeZdksa ds 
lsokfuo`fRr ykHk vuqeU; djk;s tkus dh dk;Zokgh lqfuf'pr djuk rFkk Hkfo"; fuf/k 
ls lEcfU/kr ys[kksa dk j[kj[kko djuk A 

7- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds vf/k"Bku lEcU/kh 
i=kofy;ksa dk j[kj[kko djukA 

8- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vfHkys[kksa dk dEI;wVjkbtM djus esa viuk lg;ksx 
iznku djuk dk nkf;Ro A 

9- Hk.Mkj lkexzh dh O;oLFkk] fuxZeu] miHkksx ij izHkkoh dk;Zokgh djuk A 

10- ofj"B ys[kkf/kdkjh }kjk ikfjr vkns'kksa dk vuqJo.k djukA 
11- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk, mudk ikyu djukA 



 

in  lgk;d lEijh{kkf/kdkjh 

'kfDr;kWa 
  
  

  
  

iz'kkldh; 
  
  

1-vius v/khuLFk dk;Zjr deZpkfj;ksa ij lkekU; iz'kklfud fu;=a.kA 

2- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds ;k=k dk;Zdzeksa ,oa ;k=k ns;dksa dh 
laLrqfr djukA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- laLFkku dh nksgjk ys[kk iz.kkyh dk fu/kkZfjr ekudksa ij vuqikyu djukA 

2- mRrjk[k.M ty laLFkku ds vk;&O;;d ds vUrxZr vkaofVr enksaa dh lEijh{kk 
djukA 

3- mRrjk[k.M ty laLFkku dh ekax laxzg ,oa vo'ks"k ls lEcfU/kr vfHkys[kksa dh 
'kr~~&izfr'kr lEijh{kk ofj"B lEijh{kd dh lgk;rk ls djuk A 

4- fdlh Hkh izdkj dh vfu;ferrk ik;s tkus ij rqjUr mldh fyf[kr lwpuk 
lEijh{kkf/kdkjh] ofj"B lEijh{kkf/kdkjh dks iw.kZ vkSfpR; ds lkFk izzsf"kr djukA 

5- lEijh{k.k ds mijkar fdlh mPpkf/kdkjh vFkok egkys[kkdkj }kjk dksbZ fofRr; 
vfu;ferrk ikbZ tkrh gS rks mldk iw.kZ mRrjnkf;Ro lgk;d lEijh{kkf/kdkjh dk 
gksxkA 

6- osru fu/kkZj.k ,oa lsok vfHkys[kksa esa mldh iqf"V vkfn dh lEijh{kk djukA 

7- Hk.Mkj lkexzh dh izkfIr] fuxZeu] miHkksx ,oa vo'ks"k lkexzh dh foLr`r lEijh{kk 
djuk A 

8- izR;sd dh xbZ lEijh{kk dh iw.kZ vk[;k fooj.k lfgr lEijh{kkf/kdkjh] cfj"B 
lEijh{kkf/kdkjh dks izLrqr djukA 

9- foRr funs'kd }kjk ikfjr vkns'kksa dk vuqJo.k djukA 

10- dEI;wVjkbts'ku ds dk;ksZa esa iw.kZ lg;ksx izznku djukA 



 

in okgu pkyd 
'kfDr;kWa 
  
  

iz'kkldh; & 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- okgu pkyd dks dk;kZy;k/;{k@foHkkxk/;{k ds fu;=a.k esa dk;Z djuk gksrk gS] 
vr% buds vkns'kksa ds ikyukFkZ dk;Z djukA 

2- okgu pkyu gsrq lHkh lkexzh ,oa Q~;wy vkfn ds fy, ftEesnkj eq[;ky; twfu;j 
bathfu;j ls lEc) jgukA vr% bu ftEesnkfj;ksa ds fuoZgu ds fy, lEcfU/kr 
twfu;j bathfu;j ds funsZ'ku esa dk;Z djuk A 

3- okgu ls lEcfU/kr lHkh lwpuk;sa rS;kj djus gsrq lEcfU/kr twfu;j bathfu;j ls 
lg;ksx djukA 

4- ykWx cqd] okgu ls lEcfU/kr fu;r vfHkys[k lnSo okgu esa j[kuk rFkk ;k=k 
lekIrh ds mijkar ;k=k vafdr djkuk A 

5- okgu dh oS/krk lEcfU/kr vkSipkfjdrk,a le; ls iw.kZ djkuk A 

6- dk;kZy; le; esa@dk;kZy; le; ds i'pkr] nkSjs ds le; vko';drkuqlkj 
mifLFkr jgukA nkSjs ds le; vf/kdkjh ds lkFk gh jkf= voLFkku ds fy, Hkh rS;kj 
jgukA 

  7-okgu ds bzU';ksjsUl lekfIr gksus ls iwoZ ,d ekg igys lEcfU/kr izHkkjh dks fyf[kr 
lwpuk nsuk rFkk mfpr dk;Zokgh u gksus ij mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 

  8- okgu esa QLVZ ,M ckDl dh miyC/krk lqfuf'pr djukA 
  9-ekuoh; =qfV ls gksus okyh {kfr ds fy, mRrjnk;h A 
  10- vU; lHkh dk;Z fu;=ad vf/kdkjh ds funsZ'kkuqlkj A 

  11-vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

in  LVksj dhij  
'kfDr;kWa iz'kkldh; & 

foÙkh; & 

vU; & 

drZO; 1- LVksj dhij leLr Hk.Mkj la;= ,oa midj.k dk izHkkj foHkkx }kjk fu/kkZfjr izi=  
ij vius ikl j[ksxk rFkk mldh izR;sd le; v/;of/kd cuk;s j[kuk A    

2- LVksj dhij vkiwfrZ ,oa fuxZr lkefxz;ksa ds izi= dk ekfld lR;kiu vius 
vf/kdkjh dks izLrqr djukA 

3- Hk.Mkj esa miyC/k leLr midj.k lkefxz;ksa dk v/kZokf"kZd ,oa okf"kZd fjVZu vius 
vf/kdkjh dks izLrqr djukA 

4- voj vfHk;ark] leLr dz; dh x;h lkexzh dh eki iqfLrdk esa] izfof"V djsxk 
rFkk mldk Hkqxrku i= lgk;d vfHk;ark }kjk lR;kfir gksxkA voj vfHk;ark 
lkexzh dh lR;rk] ek=k rFkk xq.koRrk ds fy, mRrjnk;h gksxk A lkexzh] LVksj 
dhij dks vfHkj{kk] laj{kd ,oa fuxZeu gsrq gLrkUrfjr dh tk;sxhA 

5- vius Hk.Mkj.k ls  lkefxz;ksa ds fuxZeu dh rRijrk ,oa n{krk iwoZd O;oLFkk 
djukA 

6- Hk.Mkj x`g esa j[ks x;s foHkkxh; Hk.Mkj ,oa la;= dh lqj{kk ds fy, mRrjnk;h 
gksuk] mls Hk.Mkj xg̀ esa j[ks gq;s lekuksa dh {kfr] pksjh ;k vkx yxus ls cpkus dh 
lkc/kkuh cjrukA 

7- Hk.Mkj ds lHkh lkekuksa dks lgh <+x ls bl izdkj ls j[kuk fd mUgsa ljyrk ls 
fudkyk tk lds rFkk mudh lgh #i ls x.kuk dh tk lds A 

8- lkekuksa dh izkfIr djus ,oa ;fn fdlh izdkj dh dksbZ VwV&QwV {kfr ;k deh 
ik;h tkrh gS] rks rqjUr lEcfU/kr vf/kdkfj;ksa dks lwfpr djrs gq;s vius lgk;d 
vfHk;ark dk fujh{k.k djokuk  rFkk pksjh dh lwpuk iqfyl esa fyf[kr #i ls ntZ 
djkukA 
9- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 
 

in  vuqpj 

'kfDr;kWa iz'kkldh; & 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- dk;kZy; [kqyus ds fu;r le; ls vk/kk ?kUVs iwoZ vkdj dk;kZy; [kksyuk] est] 
dqlhZ] vyekjh] dEI;wVj d{k vkfn dh lQkbZ djuk rFkk ;fn dksbZ vkifRr tud 
lkexzh ;k fo'ks"k ?kVuk gks rks rRdky lEcfU/kr vf/kdkjh dks lwfpr djukA 
dk;kZy; ds izzz;ksx esa crZu@dzkdjh dh lQkbZ lqfuf'pr djuk] rFkk lqjf{kr 
j[kukA ihus ds ikuh dh O;oLFkk djuk] cSBd vkfn ds volj ij tyiku dks 
O;ofLFkr <ax ls forfjr djukA 

2- dk;kZy; dk;Zdky esa lEcfU/kr vf/kdkfj;ksa ds vkns'kksa ij xUrO; LFky ij Mkd 
;k vU; 'kkldh; lkexzh dk le; ls izkIr djkdj jlhn izkIr djuk A 
vko';drkulqkj lEcfU/kr vf/kdkfj;ksa ds vU;= dk;kZy; ;k vkokl ij Mkd iSSM] 
QkbZy cSad vkfn lqjf{kr <ax ls ys vkuk] ys tkukA 

3- vf/kdkjh ds vkns'kkuqlkj egRoiw.kZ cSBdksa ;k fof'k"B fLFkfr esa vf/kd`r O;fDr dks 
,sls vf/kdkjh ds dk;kZy; d{k esa vf/kdkjh ds vkns'k ls tkus dh vuqefr iznku 
djuk A ukxfjdksa ,oa vkxUrqdksa ls vfrfFk Hkko ls e/kqj O;ogkj djukA dk;kZy; 
dk lkeku lqjf{kr j[kdj dk;kZy; dks cUn djuk A dk;kZy;ksa ds rkyksa dh ,d 
pkHkh dk;kZy; v/kh{kd ds ikl j[kuk rkfd fo'ks"k fLFkfr esa bldk iz;ksx fd;k tk 
lds A  
4- dk;kZy; esa fofHkUu vuqHkkxks esa Mkd] i=koyh vFkok vU; foHkkxh; lkexzh dks 
fn;s x;s funsZ'kksa ds vuqlkj ys tkuk ,oa izkIr djkukA 
5- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

in  ekufp=d 
'kfDr;kWa 
  
  

iz'kkldh; & 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- lHkh izdkj ds vfHk;a=.k dk;ksZ vkfn ds js[kkfp= cukuk] x.kukvksa dks lqO;ofLFkr 
#i ls fy[kuk] mlds fizUV fudyokuk rFkk ewy js[kk fp=ksa] ewy x.kukvksa] pSd 
fizUV] dkMZ vkfn ds j[kj[kko ls lEcfU/kr lHkh dk;Z A vuq&js[kdksa ,oa QsjksesUl ds 
dk;ksa ij fu;=a.kA 
2- lHkh vfHka;=.k dk;ksZ ls lEcfU/kr nj fo'ys"k.k] f'kM~;wy vkWQ jsV~l vkSj 
izkDdyu rS;kj djus@tkWap djus ls lEcf/kar lHkh dk;ZA vfHk;akf=dh] lkekfxz;ksa ds 
ekax&i= rS;kj djukA 

3- fufonk] ys[kki= rqyukRed rkfydk] rduhdh fufnZf"V;ksa ,oa vuqcU/k i= rS;kj 
djus ls lEcfU?kr dk;ZA 
4- dk;Zns'kksa ,oa vuqcU/k esa nh x;h fofHkUu dk;ksZ dh ek=kvksa ,oa njksa dk ewy 
izkDdyuksa ls feyku djuk rFkk bu dk;ksZ ij fu;=a.k j[kukA 
5- dk;Z lekfIr izfrosnu] LVsVkpkVZ] T;ksyhtdy izfrosnu dk vfHkys[kuA 

6- fMLpktZ jftLVj rFkk fofHkUu vko';d LFkkuksa ds fLizax ysfoy fy[kuk rFkk 
lEcfU/kr fofHkUu izdkj ds ifjys[k ,oa fooj.k cukus dk dk;Z A 

7- Mªkbax LVs'kujh] Mªkbax ,oa eSFkesVhdy midj.kksa vkfn dk ys[kk&tks[kk ,oa 
j[kj[kkoA 



 

in  lax.kd 
'kfDr;kWa 
  
  

iz'kkldh; & 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- izk:idkjksa (Constructors) ds leLr dk;kZsa dk Ik;Zos{k.k 

2- leLr izkDdyuksa esa yxk;h xbZ dk;Z ,oa lkexzh dh njksa dk rRle; ykxw foHkkxh; 
njksa ls feyku djukA 
3- lHkh rduhdh fo’k;ksa dk i=&O;ogkj ls lEcfU/kr dk;Z ,oa dk;Zns”kksa ,oa vuqcU/kksa esa 
dh xbZ fofHkUu dk;kZsa dh ek=kvksa ,oa njksa ij ewy izkDdyuksa ls feyku djuk rFkk bu ij 
fu;a=.k j[kukA  
4- fufonk ys[kk i=] rqyukRed rkfydk] rduhdh fufnZf’V;ksa ,oa vuqcU/k rS;kj dj 
ijh{k.k djus ls lEcfU/kr dk;ZA 
5- deZpkjh fn;s x;s drZO;ksa dks funZs”kkuqlkj fØ;k”khy :Ik esa djus ds fy;s mRrjnk;h 
gksaxsaA 
6- og fn;s x;s dk;ksZa dks iw.kZr% ”kq) :Ik ls djus ds fy;s mRrjnk;h gksxkA  

7- dk;Z ds fy;s deZpkjh dks funZs”k lkekU;r% mlds }kjk fd;s tk;saxsa] ftl vf/kdkjh ds 
fu;a=.k esa ;g dk;Zjr gksxkA  
8- mPp vf/kdkfj;ksa }kjk funsZf”kr vU; leLr rduhdh ,oa izcU/kdh; dk;ksZa dk 
lEiknuA 
9- fo”ks’k ifjfLFkfr;ksa esa vko”;drk iM+us ij fMIyksek@ fMxzh/kkjh deZpkjh dh lsokvksa dk 
mi;ksx fuekZ.k@ j[kj[kko ,oa vU; dk;ksZa dh ,ukfyfll ds vk/kkj ij QhYM esa Hkh 
djk;k tk ldrk gSA 



 

in  dk;kZy; v/kh{kd 
'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  
  

1- dk;kZy; esa dk;Zjr lkekU; vuqHkkx ds leLr dkfeZdksa ij lkekU; 
iz'kklfud fu;=a.k A 

2- mijksDr dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- mijksDr dkfeZdksa ds ;k=k dk;Zdzeksa ,oa ;k=k ns;dksa dh laLrqfr 
djuk A 
4- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds okf"kZd izfrosnuksa dk ewY;kadu djuk aA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- dk;kZy; esa leLr i=kofy;ksa dk leqfpr j[kj[kko bl izdkj djokuk fd 
vko';drk iMus ij og rqjUr izLrqr dh tk lds A 

2- dk;kZy; esa nSfud mifLFkfr iaftdk dk j[kj[kko djuk rFkk izfrfnu dk;kZy; 
le; 'kq# gksus ij mPpkf/kdkfj;ksa ls voyksfdr djokukA 

3- dk;Zjr vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dk vkdfLed vodk'k izkFkZuk i=ksa dks izkIr 
dj l{ke vf/kdkjh ls Lohdr̀ djokuk rFkk vfHkys[ku djukA 

4- dk;kZy; esa lkekU; vuq'kklu cuk;s j[kukA 

5-dk;kZy; esa dk;Zjr lkekU; vuqHkkx ds dkfeZdksa dks M~;wVh vkaofVr djuk rFkk 
fdlh dkfeZd ds vodk'k ij gksus dh n'kk esa miyC/k dkfeZdksa ls bl izdkj 
O;oLFkk cukuk fd dk;ksZ dk lqpk# lEiknu gks ldsA 

6- dk;kZy; esa lQkbZ]fo|qr]VsyhQksu]is;ty vkfn dh lqpk# O;oLFkk lqfuf'pr 
djukA 

7- dk;kZy; esa leqfpr LVs'kujh dh O;oLFkk cuk;s j[kukA 

8- Mk;jh ,oa fMLisp ij lEiw.kZ fu;=a.kA 

9- jk"Vªh; ioZ esa 'kklu ,oa foHkkx ds fn'kk&funsZ'kksa ds vuqlkj vk;kstu djokukA 

10- eq[;ky; ds vf/k"Bku lEcU/kh leLr dk;Z A 

11- dk;kZy; ds dk;Zdykiksa dh xksiuh;rk cuk;s j[kukA 

12- fofMax ds fu;eksa dk ikyu djrs gq;s izfdz;k ds vuqlkj i=@i=koyh dks 
foMvkmV djokukA 



 

in  iz'kklfud vf/kdkjh 

'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  
  

1- dk;kZy; esa dk;Zjr lkekU; vuqHkkx ds leLr dkfeZdksa ij lkekU; 
iz'kklfud fu;=a.k A 

2- mijksDr dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- mijksDr dkfeZdksa ds ;k=k dk;Zdzeksa ,oa ;k=k ns;dksa dh laLrqfr 
djuk A 
4- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds okf"kZd izfrosnuksa dk ewY;kadu djuk aA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- mRrjk[k.M ty laLFkku cksMZ esa j[ks tkus okys izLrko ij fof/kor Lohd`fr izkIr 
djuk] izLrko ladfyr djuk izLrko dks rS;kj djkuk] lnL;ksa dks le; ls cqdySV 
miyC/k djokus dh O;oLFkk djkuk]cksMZ i=kofy;ksa dk j[kj[kko ,oa fefuV cqd esa 
iqLrkadu djkukA 

2- mRrjk[k.M ty laLFkku ds leLr dkfeZdksa ds xksiuh; izfrosnuksa dks le; ls 
iw.kZ djkus dh dk;Zokgh djuk rFkk mudk j[kj[kkoA 
3- leLr izpfyr tkWpksa ls lEcfU/kr vfHkys[ku djuk rFkk leqfpr vuqJo.k 
djkukA 
4- laln ,oa fo/kkulHkk iz'uksa dk j[kj[kko rFkk le;kUrxZr mRrj izsf"kr djokukA 
5- dk;kZy; v/kh{kd dks vkaofVr dk;ksaZ ds fu;=ad Hkh gksaxsA 
6- foHkkx esa gksus okyh fjfDr;ksa dks ubZ fu;qfDr vFkok inksUufr ls Hkjus dh izfdz;k 
dks lapkfyr djukA 

7- 'kkldh; vFkok foHkkxh; uhfr ds vuqlkj LFkkukUrj.k izfdz;k lapkfyr djukA 



 

in  eq[; fyfid 

'kfDr;kWa 
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  

1- vius v/khuLFk lkekU; vuqHkkx ds deZpkfj;ksa ij lkekU; iz'kklfud 
fu;=a.k A 

2- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds ;k=k dk;Zdzeksa ,oa ;k=k ns;dksa dh 
laLrqfr djuk A 

foÙkh; & 

vU; & 
dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- dk;kZy;@'kk[kk esa dk;Zjr leLr deZpkfj;ksa ds osru ns;d cuokukA 

2- 'kk[kk esa dk;Zjr leLr vf/kdkjh@deZpkfj;ksa dh vkdfLed vodk'kksa ds izkFkZuk 
i=kas ij Lohd`fr izkIr dj vfHkys[ku djukA 
3- dk;kZy;@'kk[kk ds dkfeZdksa dh lsok iqfLrdk dk j[kj[kko djuk rFkk le; ls 
lsok iqfLrdk esa ìfof"V;kWa vafdr djukA 

4- f'kdk;r iaftdk dk j[kj[kko djukA 

5- laln ,oa fo/kkulHkk iz'uksa dk j[kj[kko rFkk le;kUrxZr mRrj izsf"kr djokukA 

6- Mk;jh ,oa fMLisp ij laiw.kZ fu;=a.kA 

7- dk;kZy; esa lQkbZ]fo|qr]VsyhQksu]is;ty vkfn dh lqpk# O;oLFkk lqfuf'pr 
djukA 
8- dk;kZy; esa leqfpr LVs'kujh dh O;oLFkk cuk;s j[kukA 

9- jk"Vªh; ioZ esa 'kklu ,oa foHkkx ds fn'kk&funsZ'kksa ds vuqlkj vk;kstu djokukA 

10- dk;kZy; esa nSfud mifLFkr iaftdk dk j[kj[kko djuk rFkk izfrfnu dk;kZy; 
le; 'kq# gksus ij mPpkf/kdkfj;ksa ls voyksfdr djokukA 

11- dk;kZy; ds dk;Zdykiksa dh xksiuh;rk cuk;s j[kukA 

12- fofMax ds fu;eksa dk ikyu djrs gq;s izfdz;k ds vuqlkj i=@i=koyh dks 
foMvkmV djokukA 



 

in  dj v/kh{kd 

'kfDr;kWa 
  
  
  

iz'kkldh; 
  

1- v/khuLFk jktLo ls lEcfU/kr dkfeZdksa ij lkekU; iz'kklu fu;=a.kA 

2- vius v/khuLFk leLr dj ,oa jktLo dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa 
,oa lsok lEcU/kh izdj.kksa ij laLrqfr djukA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- ekax dk izHkkoh vuqJo.k dj ;g lqfuf'pr djuk dh le; ls ekax izfrLFkkfir 
gks lds rFkk le; ls fcy forfjr gks ldsA 

2- izR;sd ty la;kstu¼leLr Js.kh½ dh le; ls fcfyax gks lqfuf'pr djukA  
3- jktLo vk; c<+kus ds iw.kZ iz;kl djukA 

4- y{;ksa dh iwrhZ gsrq le; ls olwyh djkus ds iw.kZ iz;kl djukA 

5- tydj fu/kkZj.k gsrq lEcfU/kr LFkkuh; fudk; ls iqujhf{kr ,oa uofu/kkZfjr okf"kZd 
ewY;kadu vfoyEc izkIr dj ekax izfrLFkkfir djukA 

6- voS/k ty la;kstu ij izHkkoh dk;Zokgh djukA 

7- jktLo ,oa dj ls lEcfU/kr fooknksa dk fujkdj.k djkuk A 

8- ;fn jktLo ,oa dj ls lEcfU/kr dksbZ okn fdlh Hkh U;k;ky; es fopkjk/khu gks 
rks mldk izHkkoh vuqJo.k djuk rFkk le; ls izfr'kiFk i= nkf[ky djkukA 



 

in  iEi gkml v/kh{kd 
'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  

1- vius vk/khuLFk ifEiax LVs'kuksa ij dk;Zjr deZpkfj;ksa ij lkekU; 
fu;=a.k A  

2-  v/khuLFk dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh laLrqfr djukA 

3- vius v/khuLFk deZpkfj;ksa ds vfrdky dh laLrqfr djukA 

foÙkh; & 

vU; 1- iEi ls lEcfU/kr ykWx cqd dk fujh{k.k rFkk dksbZ izfrdwy fLFkfr 
ik;s tkus ij vius mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djuk 

  2- ekuoh; =qfV ls ;fn fdlh Hkh iafEiax la;= dks dksbZ gkfu gksrh gS 
rks mRrjnkf;Ro fu/kkZfjr djukA 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- vius vk/khu leLr ifEiaxksa LVs'kuksa ds lQkbZ ,oa mfpr j[kj[kko lqfuf'pr 
djukA 
2- lqj{kk lEcU/kh funsZ'kksa dk ikyu lqfuf'pr djuk@djkukA 

3- ;g lqfuf'pr djuk fd fu/kkZfjr le; esa ifEiax la;= pkyw jgs A 

4- ,slh O;oLFkk cukuk fd fdlh Hkh cszdMkmu vFkok QkYV dh  lwpuk vfoyEc 
izkIr gks rFkk lEcf*U/kr dkfeZd ls nwj djkukA 
5- cMs cszdMkmu QkYV dh lwpuk vfoyEc mPpkf/kdkfj;ksa dks nsukA 

6- fo|qr miyC/krk dh lkIrkfgd lwpuk rS;kj djuk rFkk mls mPpkf/kdkfj;ksa dks 
izsf"kr djukA 
7- fo|qr foHkkx ls lkaetL; LFkkfir djukA 

8- dk;Zjr dkfeZdksa dh ,slh O;oLFkk cukuk fd iafEix la;= pykus esa dksbZ O;o/kku 
mRiUu u gks A 
9- ;g vuqJo.k djuk fd ftruh {kerk ds ifEiax la;= gS mlds vuq#i gh fo|+qr 
ns;d izkIr gks jgs gS] dk lR;kiu djuk vFkok djokukA 
10- fdlh Hkh nq?kZVuk dh fLFkfr esa vius foosd ls fu.kZ; ysrs gq; leqfpr dk;Zokgh 
djuk rFkk mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA  
11-;g vuqqJo.k djuk fd iafEiax la;=ksa dks ykijokgh ds dkj.k dksbZ {kfr u gksA 

12- ,slh O;oLFkk cukuk fd is;ty mRiknu gsrq vfrdky U;wure gks A 



 

in  ofj"B ys[kkf/kdkjh@ofj"B lEijh{kkf/kdkjh 
'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  
  

1- mRrjk[k.M ty laLFkku lsok ds oxZ ,d] nks] rhu ,oa pkj ds inksa 
ij fu;qfDr ,oa oxZ ,d] nks] rhu dh izksUufr gsrq xfBr p;u lfefr 
dk lnL; lfpo ,oa lfpoA 
2- ys[kk laxBu ds vUrxZr LFkkukUrj.k dh laLrqfr djukA 

3- foRr ,oa ys[kk laxBu ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds nkf;Roksa dks 
fu/kkZfjr djus dh laLrqfr djukA 
4- ty laLFkku ds vk; ,oa O;; gsrq lwpuk,a fu;fer #i ls izkIr 
djuk rFkk ,d izHkkoh ys[kk laxBu cuokuk ftlesa foRrh; lwpuk,a 
ty laLFkku cksMZ ds le{k fu;fer #i ls izLrqr dh tk ldsA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 1- foRr funs'kd ds laKku esa ,sls nkf;Ro ykuk tks ty laLFkku ds fgr esa u gksA 
2- ty laLFkku ds vk; ,ao O;; esa laLFkku ds leLr vk; O;; dks fu/kkZfjr ys[kk 
'kh"kdksaZ ds vUrxZr iqLrkafdr djkuk A 
3- O;; lEcU/kh lHkh izLrkoksa dk ijh{k.k djkukA 

4- ty laLFkku dh fofRr; fofu;eksa ,oa foRrh; izxfr ds lEcU/k esa foRr funs'kd 
dks lqq>ko nsukA ty laLFkku dh foRrh; lEijh{kk ,oa ys[kk lEcU/kh izdj.kksa dk 
fujh{k.k djkuk ty laLFkku ds VSfjQ dk ijh{k.k dj mfpr lq>ko nsuk A 
5- ;k=k HkRrksa nkoksa ds lEcU/k esa vius rFkk vius v/khuLFk ys[kk laxBu ds 
vf/kdkfj;ksa ,ao deZpkfj;ksa ds ;k=k HkRrksa dh laLrqfr djukA 
6- ty laLFkku ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds osru ,oa HkRrs] vodk'k osru] 
lsokfuo`fRr ykHk vkfn ys[kksa dk j[kj[kko] ys[kk laxBu ds ek/;e ls djokuk rFkk 
mlds Hkqxrku ds lEcU/k esa vf/kdkj i= fuxZr djokukA 
7- laLFkku cksMZ dk vuqeksnu izkIr djus ds fy, izLrkoksa dk ijh{k.k djukA 

8- vk;&O;; lEcU/kh izLrkoksa dh iw.kZr% 'kq)rk] ,oa fo'oluh;rk ds fy, mRrjnk;h 
gksukA 
9- ty laLFkku ds vk; ,oa O;; esa laLFkku ds leLr vk;&O;; dks fu/kkZfjr ys[kk 
'kh"kZdksa ds vUrxZr iqLrkafdr djkukA 

10- ty laLFkku ds okf"kZd ys[kksa dk ladyu j[kj[kko rFkk fu/kkZfjr izi=ksa esa 
vkfFkZd fpV~Bk rS;kj djukA 

11- foRr ,oa ys[kk lEcU/kh lwpuk,a Rofjr ,oa fu;fer #i ls foRr funs'kd dks 
izLrqr djuk A 

12- ty lLFkku dh dk;Z iz.kkyh dk fu;fer i;Zos{k.k djuk rFkk fu;fer ,oa 
izHkkoh vkUrfjd lEijh{kk djuk rFkk izHkkoh foRrh; fu;=a.k j[kukA 



 

in  lgk;d dj v/kh{kd@jktLo v/kh{kd 
'kfDr;kWa 
  
  

iz'kkldh; 1- v/khuLFk dj ,oa jktLo ls lEcfU/kr leLr dkfeZdksa ij 
lkekU; fu;=a.kA 

foÙkh; & 

vU; & 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- ;g lqfuf'pr djuk fd leLr fcy le; ls rS;kj gks jgs gks A 

1- ekax dk izHkkoh vuqJo.k dj ;g lqfuf'pr djuk dh le; ls ekax 
izfrLFkkfir gks lds rFkk le; ls fcy forfjr gks ldsA 
2- izR;sd ty la;kstu ¼leLr Js.kh½ dh le; ls fcfyax gks lqfuf'pr 
djukA  
3- jktLo vk; c<+kus ds iw.kZ iz;kl djukA 

4- y{;ksa dh iwrhZ gsrq le; ls olwyh djkus ds iw.kZ iz;kl djukA 

5- tydj fu/kkZj.k gsrq lEcfU/kr LFkkuh; fudk; ls iqujhf{kr ,oa 
uofu/kkZfjr okf"kZd ewY;kadu vfoyEc izkIr dj ekax izfrLFkkfir djukA 
6- voS/k ty la;kstu ij izHkkoh dk;Zokgh djukA 

7- jktLo ,oa dj ls lEcfU/kr fooknksa dk fujkdj.k djkuk A 

8- ;fn jktLo ,oa dj ls lEcfU/kr dksbZ okn fdlh Hkh U;k;ky; es 
fopkjk/khu gks rks mldk izHkkoh vuqJo.k djuk rFkk le; ls izfr'kiFk 
i= nkf[ky djkukA 
9- dj ,oa jktLo ls izkIr Hkw&jktLo ds ek/;e ls gksu okyh olwyh dks 
tkWap djkdj izsf"kr djkuk rFkk mudk ys[kk&tks[kk djkuk rFkk 
le;&le; ij rglhy ls feyku djkdj olwyh gsrq vuqqJo.k djukA 



 

in  ehVj fujh{kd  
'kfDr;kWa iz'kkldh; 1- vius v/khuLFk lgk;d ehVj fujh{kd ,oa ehVj jhMjksa 

ij lkekU; iz'kklfud fu;=a.kA 

  foÙkh; & 

  vU; & 

dÙkZO; 1- ;g lqfuf'pr djuk fd mRrjk[k.M ty laLFkku dh uhfr ds vuq#i 
ftu miHkksDrkvksa dk la;kstu ehVj ;qDr gksus gS] ogkWa ehVj LFkkfir gSA 

  2- ;g lqfuf'pr djuk fd vf/k"Bkfir ehVj lqpk# #i ls dk;Z dj]s 
cUn gksus dh n'kk esa mPpkf/kdkfj;ksa ls funsZ'k izkIr dj vfxze dk;Zokgh 
djukA 

  3- miHkksDrk }kjk ehVj {kfrxzLr dh f'kdk;r izkIr gksus ij 
mPpkf/kdkjh dks lwfpr djukA 

  4- miHkksDrkvksa }kjk ehVj jhfMax esa =qfV vkus dh f'kdk;r esa tkWap dj 
viuh tkWap vk[;k ,oa laLrqfr mPpkf/kdkfj;ksa dks miyC/k djokukA 

  5- ehVj jhMj ls ehVj jhfMax ds vk/kkj ij fcy cuokukA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
in  dfu’B vfHk;ark 
'kfDr;kWa 
  
  
  
  
  

iz'kkldh; 
  
  

  

1- vius v/khuLFk leLr deZpkfj;ksa ij lkekU; iz'kklfud 
fu;=a.k A 
2- vius v/khuLFk deZpkfj;ksa dh leLr vodk'kksa ij laLrqfr A 

3- vius v/khuLFk deZpkfj;ksa ds ;k=k ns;dksa ij laLrqfr A 

4- pfj= iaftdk i`fof"V i= esa viuh vuq'kalk nsukA 

foÙkh; 1- is;ty ,o tyksRlkj.k ;kstukvksa esa vkdfLed O;; ,oa 
lkekU; j[kj[kko ds fy, #i;s 200 rd dk O;; tks ,d ekg 
esa vf/kdre 1000 #i;s rd dh lhek esa Lohd`r djuk A 

vU; 1- dk;Z ds lEiknu dh vof/k esa Bsdsnkj@lIyk;j }kjk fuEu 
xq.koRrk] vuqcU/k ds vuqlkj dk;Z u djuk]le; vof/k dk 
/;ku u j[kuk ftl dkj.k dk;Z le; ls iw.kZ u gksaus dh 
vk'kadk gks] ds lEcU/k es Bsdsnkj ls i= O;ogkj djukA  

dÙkZO; 
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- vius dk;Z{ks= esa vuqjf{kr leLr is;ty ;kstukvksa ls LoPN ,oa lqpk# 
is;ty vkiwfrZ djukA  

2- vius dk;Z{ks= esa vuqjf{kr leLr lhoj ,oa lhojst fuLrkj.k ;kstukvksa dks 
lqpk# j[kukA 
3- vius {ks= ds vUrxZr jktLo vk; esa o`f) gsrq iz;kl djuk rFkk fu/kkZfjr 
ekax ,oa laxzg y{;ksa dh 'kr~ izfr'kr~ izkfIr lqfuf'pr djukA 

4- vius dk;Z{ks= esa gks jgs leLr fuekZ.k dk;ksZa dks xq.koRrk ,oa izlkfjr 
funsZ'kksa ds vuqlkj lEiknu djkus dk iw.kZ mRrjnkf;RoA ;fn Bsdsnkj }kjk 
fu/kkZfjr xq.koRrk] fn;s x;s funsZ'kksa rFkk fu/kkZfjr le;kUrxZr dk;Z ugha fd;k 
tk jgk gS dks ml ij mfpr dk;Zokgh djuk rFkk izdj.k dks mPpkf/kdkfj;ksa 
ds laKku esa ykukA 
5- mldk mRrjnkf;Ro gksxk fd og ;g lqfuf'pr djsa fd vuqcU/k dh 'krksZ a 
ij dM+kbZ ls vuqikyu gks jgk gSA ;fn fdlh Hkh le; fdlh Hkh 'krZ dk 
mYy?kau gks rks mls vius lgk;d vfHk;ark ds laKku esa yk;sA  
6- vius dk;Z{ks= esa vuqj{k.kk/khu leLr is;ty ;kstukvksa ,oa tyksRlkj.k 
;kstukvksa dk le;&le; ij fujh{k.kA 
7- vius dk;Z{ks= esa fuekZ.kk/khu dk;ksZa dk de ls de ekg esa nks ckj fujh{k.k 
,oa vf/kdkfj;ksa }kjk fujh{k.k ds le; muds lkFk jgukA 
8- leLr foHkkxh; lkexzh ,oa Vh-,u-ih- dk iw.kZ mRrjnkf;Ro] izzkIr rFkk 
fuxZr dh x;h leLr lkexzh ,o Vh-,u-ih- vfoyEc LVksj ystj esa izfof"V 
djukA 
9- fcuk lgk;d vfHk;ark dh vuqefr dksbZ Hkh lkexzh ;k Vh-,u-ih- fuxZr ugh 
djsxk A 



10- dk;ZLFky ij dksbZ Hkh nq?kZVuk gksus dh fLFkfr esa rqjUr utnhdh Fkkus 
vFkok jktLo iqfyl] lgk;d vfHk;ark ,o 'kk[kkf/kdkjh dks lwfpr djuk] 
e`R;q dh n'kk esa 'ko dks fcuk iqfyl dh vuqefr ls gVk;k u tkuk A 

11- fuEu vfHkys[k tks voj vfHk;ark ds vuqj{k.k esa gksrs gS mUgsa lgh izdkj 
vuqjf{kr fd;k tkuk rFkk mlls lEcfU/kr dk;Z lEikfnr fd;s tkukA                                                                
¼1½ mPpUr [kkrs] fofo/k vfxze] eLVj jksy] eki iqfLrdk] ns;dks dks rS;kj 
djuk rFkk Hkqxrku djkuk] LVksj ystj]Vh-,u-ih- ystj] fo'ks"k Vh-,u-ih- izkfIr] 
Bsdsnkj dks izkIr djk;h x;h Vh-,u-ih-] Bsdsnkj }kjk okil dh x;h Vh-,u-ih-] 
,d ;kstuk ls nwljh ;kstuk ij LFkkukUrfjr lkekU; vFkok fo'ks"k Vh-,u-ih-] 
lkexhz izkfIr uksV ¼th-vkj-,u-½] lkexzh LFkkukUrj.k uksV ¼,e-Vh-,u-½]lkexzh 
miHkksx izi=] ekax ,oa laxzg jftLVj] fcy cqd] jlhn cqd] dS'k jftLVj] 
Bsdsnkj dks fuxZr dh xbZ lkexzh esa ls tks lkexzh miHkksx u dh xbZ gks fdUrq 
Bsdsnkj }kjk lgh n'kk esa okil u dh x;h gks ml ij iSukYVh] Bsdsnkj dks 
fuxZr lkekU; rFkk fo'ks"k Vh-,u-ih- Bsdsnkj }kjk okil u djus vFkok lgh 
n'kk esa okil u djus ij iSukYVh 
¼2½fuEu lek;kstuksa dkss djkukA 
LFkkbZ mPpUr] vLFkkbZ mPpUr] fofo/k vfxzeA  

12- dze la[;k 11 ls lEcfU/kr dksbZ vU; dk;Z A 

13-vuqjf{kr is;ty ;kstukvksa esa fu;fer #i ls vksVh VsLV djuk rFkk 
usxsfVo ik;s tkus ij leqfpr dk;Zokgh djukA 
14- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



in  e.Myh; ys[kkdkj 

'kfDr;kWa iz'kkldh; 
  
  
  
  

1- vius v/khuLFk LVkQ ij lkekU; fu;=a.k A  
2- vius v/khuLFk deZpkfj;ksa ds leLr izdkj ds vodk'k izdj.kksa dksa 
laLrqfr lfgr 'kk[kkf/kdkjh dks izsf"kr djukA 

3- v/khuLFk deZpkfj;ksa ds ;k=k dk;Zdzeksa rFkk ;k=k ns;dksa dks 
Lohd`fr gsrq 'kk[kkf/kdkjh dks izLrqr djuk aA  
4- v/khuLFk deZpkfj;ksa ds xksiuh; izfrsosnu ij dk;ksZa ,oa vU;  
deZpkfj;ksa ls fd;s x;s O;ogkj dk ewY;kaduA 
5- vius v/khuLFk ys[kk laoxZ ds deZpkfj;ksa ds xksiuh; izfrosnu esa 
izfof"VA 

foÙkh; & 

vU; & 

drZO; 1- vf/k'kklh vfHk;ark ds fu;=a.k esa ys[kk lEcU/kh dk;ksZa dk laiknu djukA 

2- vf/k"Bku] ys[kk] ctV] izkDdyu rFkk fofRr; fu;eksa ds lapkyu] ys[kk rFkk 
vkUrfjd lEifj{kk dk;ksZa esa vf/k'kklh vfHk;ark ds foRr lykgdkj ds #i esa dk;Z 
djukA 
3- 'kk[kk ds vUrZxr leLr Lohd̀fr;ksa rFkk dk;Zokgh dk iw.kZ Kku gksuk pkfg, rFkk 
leLr fofRr; izLrkoksa ds fofRr; izHkko dks vf/k'kklh vfHk;ark ds laKku esa ykus ds 
lkFk&lkFk 'kk[kk esa izkIr vuqnkuksa ds nkf;Roksa ij fu;=a.k j[kukA 

4- 'kk[kk ds leLr ysu&nssu esa fu;eksa rFkk vkns'kksas dk vuqikyu] QkeZ 60 esa mBkbZ 
xbZ vkifRr;ksa dks vkfMV ikVhZ ds le{k j[kuk] dEI;wVj fufonk rFkk rqyukRed 
fooj.k dh tkWap dj fofRr; fu;eksa ds vuqlkj laLrqfr djukA 
5- leLr izdkj dh fofRr; O;oLFkkvksa ds mYy?kau dks 'kk[kkf/kdkjh ds laKku esa 
ykukA 
6- ekg ds ys[kk cUn djus ls iwoZ dS'k cqd dh leLr ìfof"V;ksa dk feyku dj cSad 
lek/kku fooj.k rS;kj djukA 
7- dk;Z lkj dks ifj.ku dj cUn djuk rFkk bls vfHkfyf[kr dj fu/kkZfjr izi= ij 
izek.k&i= nsukA 
8- e.Myh; ys[kkdkj Bsdsnkjksa ds [kkrksa dh 'kq)rk] ekg nj ekg dk;Zlkj rFkk 
rr~LFkkbZ izfof"V dks ys[kk [kkrksa esa feyku ds fy, mRrjnk;h gksaxsA 

9- dEI;wVj fcfyax] ekax ,oa laxzg] jktLo rFkk ekfld vfHkys[kksa ds feyku dk iw.kZ 
mRrjnkf;RoA 
10 voj vfHk;ark }kjk izLrqr leLr mPpUrksa] fofo/k vfxzeksa dks le; ls lek;ksftr 
djkuk aA 
11- 'kk[kk esa fuekZ.k dk;ksZa] osru] ,oa vU; enksa esa dkVk x;k vk;dj] fodz; dj ,oa 
vU; dVkSfr;ksa dks le; ls tek djkukA 
10- 'kk[kk Lrj ij Hk.Mkjiky }kjk dh xbZ leLr i`fcf"V;ksa ds feyku dk 
mRrjnkf;RoA 
11- 'kk[kk ds okf"kZd ys[kksa dk ladyu j[kj[kko rFkk fu/kkZfjr izi=ksa esa vkfFkZd 
fpV~Bk rS;kj djukA 
12- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 
in  fof/k vf/kdkjh   

 'kfDr;kWa iz'kkldh; 
  

1- mRrjk[k.M ty laLFkku ds fgr esa ;fn dksbZ okn nk;j djus dh 
vko';drk gks rks mls rS;kj djuk rFkk vuqefr mijkar okn nk;j 
djkukA 
2- mRrjk[k.M ty laLFkku ds fdlh Hkh vf/kdkjh@deZpkjh ls okn 
ls lEcfU/kr lwpuk izkzIr djuk rFkk fdlh Hkh vf/kdkjh @deZpkjh 
}kjk vlg;ksx fd;s tkus ij izdj.k mPpkf/kdkfj;ksa ds laKku esa 
ykukA 

fofÙk; & 

vU; & 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  
  

1- fof/kd ekeyksa esa mRrjk[k.M ty laLFkku ds fgrksa dh j{kk djuk  

2- leLr U;k;ky;ksa esa mRrjk[k.M ty laLFkku ds }kjk nk;j] mRrjk[k.M ty 
laLFkku ds fo#) nk;j okn dk iw.kZ vuqJo.k djuk] izfr'kiFk i= nkf[ky djukA  

3- leLr oknksa ds usjsfVo rS;kj djukA 

4- leLr U;k;ky;ksa esa nk;j fd;s tkus okys leLr oknksa esa le; ls 'kiFki= 
nkf[ky djuk U;k;ky;ksa }kjk ikfjr fd;s vUrfje vkns'kksa] vfUre vkns'kksa dks 
vfoyEc mPpkf/kdkfj;ksa ds laKku esa ykuk rFkk le;kof/k ds vUrxZr dk;Zokgh 
djuk vFkok mlls mPp U;k;ky; esa tkuk gks rks le;ko/kh esa okn nk;j djukA 
5- ;g lqfuf'pr djuk fd dksbZ Hkh ekeyk U;k;ky; dh vosguk dk uk cus ml ij 
leqfpr dk;Zokgh djokukA 
6- yksd lsok vf/kdj.k] yksdk;qDr] jkT; vk;ksx ,oa jk"Vªh; vk;ksx miHkksDrk 
laj{k.k ds le{k nk;j ;kfpdkvksa ds ujsfVo rS;kj djuk ,oa vf/koDrkvksa dks fof/kd 
,oa rF;kRed lEcfU/kr] lwpuk miyC/k djkuk A 

7- vuqca/k rS;kj djuk ,oa fof/kd ijke'kZ nsuk ,oa vf/koDrkvksa ls izkIr fof/kd jk; 
izkIr djukA  

8- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

inuke gSM fQVj 
'kfDr;kWa iz'kkldh; 

  
1- vius v/khuLFk dkfeZdksa ij lkekU; iz'kklfud 
fu;=a.kA 
2- vius v/khuLFk dkfeZdksa ds leLr vodk'kksa dh 
laLrqfr djukA 

foÙkh; & 

vU; & 

drZO; 
  
  
  

1- is;ty ;kstukvks ds j[kj[kko ls lEcfU/kr dk;ksZa dk izHkkoh 
vuqJo.k djuk rFkk Lo;a ds iz;kl ,oa v/khuLFk dh lgk;rk ls 
=qfV;ksa dk fujkdj.k djukA 
2- cMs+ czsdMkmu dh rRdky lwwpuk izHkkoh vf/kdkjh ,oa bapktZ 
dks nsuk rFkk Lo;a ds fujh{k.k esa Bhd djokukA 

3- vius v/khuLFk {ks= dk fu;fer fujh{k.k djuk rFkk leLr 
O;oLFkk ds lqpk# dk;Zjr gksuk lqfuf'pr djuk fdlh Hkh deh 
dks rRdky mPpkf/kdkfj;ksa ds laKku esa ykukA 

4- ty ds viO;; dks jksdus ds iw.kZ iz;kl djukA 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
in vk'kqfyfid ¼izFke@f}rh;½ 

dÙkZO; 1- dk;kZy; esa ftl vf/kdkjh ls lEc) gS mlds }kjk nh tkus 
okyh fMDVS'ku dks 'kkVZgS.M esa lgh <+x ls ysuk rFkk dEI;wVj 
vFkok VkbZijkbZVj esa fcuk v'kqf);ksa ds Vkbi djuk vkSj 
vf/kdkjh dks gLrk{kj gsrq izLrqr djukA  

2- vf/kdkjh }kjk vius foosd ls ftu i=kofy;ksa dks vuqjf{kr 
djus ds funsZ'k fn;s tk, mUgsa lgh izdkj vuqjf{kr djukA 

3- fjDr le; esa vU; vf/kdkfj;ksa ls lEcfU/kr dk;Z djukA 

4- mijksDr leLr dk;Z dh iw.kZ xksiuh;rk cuk;s j[kukA 

5- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke  ofj"B dSfeLV 
dÙkZO; 

  
  
  
  
  
  

1- lEiw.kZ jkT; esa vkiwfrZ gks jgs is;ty dh xq.koRrk cuk;s 
j[kukA 

2- Lo;a rFkk vius v/khuLFk dk;Zjr dSfeLV ds ek/;e ls izns'k 
esa vkiwfrZ gks jgs is;ty dh le;&le; ij HkkSfrd] jklk;fud 
,oa cSfDVfj;ksyksftdy tkWp djuk@djkuk rFkk ifj.kke ekudksa 
ds vUnj u gksus dh fLFkfr esa mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 

3- izns'k esa dgha Hkh egkekjh QSyus ij ml {ks= esa leqfpr ty 
'kks/ku ,oa foladze.k dh dk;Zokgh lqfuf'pr djkukA 

4- le;&le; ij is;ty ds uewuksa dh fu/kkZfjr vU; ,tsUlh;ksa 
ls Hkh tkWap djokukA 

5- LokLF; foHkkx ls lkaetL; LFkkfir j[kukA 

6- is;ty xq.koRrk ls lEcfU/kr tkWp fjiksVksZa dk mfpr 
vfHkys[ku djuk rFkk  lkekU;r% lkIrkfgd lwpuk eq[;ky; dks 
izsf"kr dj fn'kk&funsZ'k izkIr djuk rFkk fdlh vkdfLed fLFkfr 
dks vfoyEc eq[;ky; ds laKku esa ykukA 

7- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke dSfeLV 
dÙkZO; 

  
  
  
  

1- ofj"B dSfeLV ds }kjk fn;s x;s leLr vkns'kksa dk ikyu 
djukA 

2- vius vk/khu dk;Z{ks= esa le;&le; ij is;ty uewuksa dh 
HkkSfrd] jklk;fud ,oa cSfDVfj;ksyksftdy tkWap djuk rFkk 
ifj.kkeksa dks lEcfU/kr 'kk[kkf/kdkjh ,oa ofj"B dSfeLV dks izsf"kr 
djukA 

3- vius dk;Z{ks= esaa dgha Hkh egkekjh QSyus ij ml {ks= esa 
leqfpr ty 'kks/ku ,oa foladze.k dh dk;Zokgh lqfuf'pr 
djkukA 

4- LokLF; foHkkx ls lkaetL; LFkkfir j[kukA 

5- vU; funsZ'k tks ofj"B dSfeLV vFkok vU; vf/kdkfj;ksa }kjk 
fn;s x;s gks A 



 

inuke  iEi pkyd@iEi vVSUMsUV 
dÙkZO; 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- viuh f'k¶V ij le; ls mifLFkr gks] iwoZ dh f'k¶V ds deZpkjh ls 
ifEiax la;=kas dh iw.kZ tkudkjh izkIr djukA 

2- viuh f'k¶V ds le; ltx jguk rFkk ifEiax la;=ksa dks fn;s x;s 
funsZ'kksa ds vuqlkj lapkfyr djuk A 

3- fo|qr O;o|ku gksus ij fMfyojh okYc cUn djuk rFkk iqu% ifEiax 
la;= pkyw djus ij fMfyojh okYc [kksyukA 

4- fu;fer #i ls  ifEiax l;a=ksa esa vk;fyax] xzhflax ,oaa Cyhfpax  
djukA 

5- ykWx cqd esa lHkh i`fof"V;kWa vafdr djuk] fdlh Hkh QkYV dh n'kk 
esa rqjUr lwpuk bapktZ@iEi gkml v/kh{kd@voj vfHk;ark ;k 
mPpkf/kdkfj;ksa dks nsuk A 

6- ;fn lkekU; QkYV dks lqj{kkiwoZd Bhd fd;k tk ldrk gS rks ,slk 
djukA 

7- iEi gkml dh lQkbZ j[kuk rFkk lkekU; j[kj[kko lqfuf'pr 
djukA 

8- iEi gkml esa fdlh Hkh ckgjh O;fDr dk izos'k iw.kZr% izfrcfU/kr 
djuk] rFkk lqj{kk ds fu;ekas dk ikyu djukA 

9- ;g lqfuf'pr djuk fd fo|qr dk mi;ksx dsoy ty mRiknu esa gh 
gks A 

10- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke ys[kk ,ao jktLo lgk;d@mi lgk;d ¼ys[kk½ 

dÙkZO; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1- cSad ckmpj] dszfMV ckmpj ,oa tujy ckmpj rS;kj djukA 

2- cSad cqd fy[kuk] cSad cqd ds izfrfnu vo'ks"k fudkyuk] cSad 
lek/kku fooj.k izi=] ryiV]ekfld fooj.k izi= rS;kj djukA 

3- ys[kkdkj }kjk le;&2 ij fn;s x;s funsZ'kksZa dk ikyu djukA 

4- deZpkfj;ksa ,oa vf/kdkfj;ksa ds ekfld ,oa okf"kZd Hkfo"; fuf/k [kkrs 
rS;kj djuk 

5- cSad ikl cqd ls lEcfU/kr [kkrksa dk cSad lek/kku fooj.k rS;kj 
djukA 

6- rqyukRed fooj.k izi= rS;kj djukA 

7- fo|qr ns;dksa dk lR;kiu mijkar fo|qr jftLVj esa iqLrkadu djuk 
rFkk lEcfU/kr dk ekg ds vUr esa tujy ckmpj rS;kj djukA 

8- ,e-ch-] odZ vkMZj]ckUM]jftLVMZ Bsdsnkjksa ds jftLVj dk j[kj[kko 
djukA 

9- ctV ,oa cSysUl 'khV rS;kj djokukA 

10- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke ys[kk ,ao jktLo lgk;d@mi lgk;d ¼lkekU;½ 
dÙkZO; 1- vk; ds fofHkUu enksa esa ekax izfrLFkkfir djus gsrq miHkksDrkvksa dks 

fcy forj.k djokuk A 

2- izkjfEHkd vo'ks"kksa dks ekax ,oa laxzg jftzLVj esa vafdr djuk vFkok 
dEI;wVjhd`r ekax ,oa laxzg jftLVj esa vafdr vkjfEHkd vo'ks"kksa dk 
lR;kiu djukA 
3- fcy forj.k mijkar dkmUV~j Qkby ds vuqlkj ekax ,oa laxzg 
jftLVj esa ekax izfrLFkkfir djukA 
4- miHkksDrkvksa ls izkIr /kujkf'k dh jlhn rS;kj djuk rFkk ekax ,oa 
laxzg jftLVj esa iqLrkadu djukA 
5- izfrfnu dh izkfIr dks cSad esa tek djuk] dS'k cqd fy[kuk] cSad 
lek/kku fooj.k rS;kj djukA 

6- vukn`r pSadks dks  vuknr̀ pSd jftLVj esa iqLrkadu djuk] ekax ,oa 
laxzg jftLVj eas iqu% [krkSuh djuk] o lEcfU/kr miHkksDrkvksa dks 
iSukYVh lfgr ekax izkfrLFkkfir djukA 
7- yfEcr vo'ks"kksa dh lwph rS;kj djukA a 

8- yfEcr vo'ks"kksa dh olwyh djkuk A 

9- ekfld izi= ¼HkkSfrd ,oa fofRr;½ izfrekg rS;kj dj mi[k.M esa 
izLrqr djukA 
10- izR;sd voj vfHk;ark bdkbZ ds Vh ,.M ih- ,oa Hk.Mkj ls lEcfU/kr 
jftLVjksa dk j[kj[kko djukA 
11- voj vfHk;ark ,oa lgk;d vfHk;ark }kjk Lohd`r la;kstu dh 
izfdz;k iw.kZ djus ij ekax ,oa laxzg jftLVj esa ubZ ekax vafdr djukA 

12- 'kk[kk esa dk;Zjr dfeZ;ksa ds osru ns;d eq[; fyfid ds fu;=a.k esa 
rS;kj djukA 
13- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke  ofj"B lEijh{kd@lgk;d lEijh{kd 
dÙkZO; 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

1- izR;sd voj vfHk;ark bdkbZ ds ys[kksa dh vkUrfjd lEijh{kk djukA 

2- izR;sd voj vfHk;ark bdkbZ ds laxzg [kkrksa ds cSad lek/kku fooj.k 
izi=ksa dh leh{kk djukA 
3- ;fn fdlh bdkbZ ds ys[kksa ds vuqlkj /kujkf'k de tek djkbZ xbZ 
gS rks bldh lwpuk lEcfU/kr voj vfHk;ark@lgk;d vfHk;ark@ 
vf/k'kklh vfHk;ark dks nsrs gq;s le; ls lEijh{kkf/kdkjh dks lwfpr 
djukA 

4- ekax ,oa laxzg ys[kksa dh vkUrfjd lEijh{kk dj vk[;k 
lEijh{kkf/kdkjh dks izLrqr djuk A 
5- fMfotuy LVksj ystj dh  tkap tujy ,oa fMfyojh pkyku ls dj 
tkWap vk[;k lEijh{kkf/kdkjh dks izLrqr djukA 
6- vf/k"Bku lEcU/kh izi=ksa dh vkUrfjd lEijh{kk djuk A 

7- ias'ku izdj.kksa dh vkUrfjd lEijh{kk djukA 

8- fQDlsa'ku lEcU/kh izi=ksa dh vkUrfjd lEijh{kk dj tkWap vk[;k 
lEijh{kkf/kdkjh dks izLrqr djukA 

9- ikbZ xbZ vkUrfjd vkifRr;ksa dk fujkdj.k djukA 

10- egkys[kkdkj }kjk mBkbZ xbZ vkifRr;ksa dk mRrj rS;kj djokuk ,oa 
vkfMV vkifRr;ksa dk fuLrkj.k djokukA 

11- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke  QhYM deZpkjh ¼lgk;d ykbueSu] twfu;j fQVj] ikbi ykbu fQVj½  
 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  

1- vius v/khu is;ty ;kstukvksa dk fu;fer fujh{k.k djuk]is;ty 
vkiwfrZ lqpk# j[kuk rFkk vuqj{k.k lEcU/kh leLr dk;Z djrs gq;s fdlh 
nSoh; vkink vFkok cM+h VwV&QwV gksus dh fLFkfr esa rqjUr voj 
vfHk;ark@mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 

2- voj vfHk;ark }kjk fn;s x;s funsZ'kksa ds vuqlkj dk;Z djukA  

3- vius vk/khu ;kstukvksa esa fcy forfjr djuk rFkk olwyh lEcU/kh 
dk;Z djukA 

4- ;kstukvksa esa fu;fer foladze.k dh dk;Zokgh djukA 

5- jksx QSyus dh fLFkfr esa foladze.k dk;ksZa dks vkSj etcwr djuk rFkk 
voj vfHk;ark@mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 

6- ty laLFkku dh lEifRr;ksa dks gkfu igaqpkuk rFkk pksjh gksus dh 
fLFkfr es rqjUr voj vfHk;ark@mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 

7- fu;=ad vf/kdkjh@mPpkf/kdkfj;ksa }kjk le;&le; ij fn;s x;s 
vU; funsZ'kA 



 

inuke  dj ,oa jktLo fujh{kd 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  

1- ;g lqfuf'pr djuk fd mlds v/khuLFk dk;Z{ks= esa leLr 
miHkksDrkvksa dks le; ls ns;d izkIr gks A ;fn ,slk ugha gksrk gS rks 
mPpkf/kdkfj;ksa ds laKku esa yk;sA 

2- ;g lqfuf'pr djuk fd mlds dk;Z{ks= es dksbZ voS/k ty la;kstu 
u gksA 

3- jktLo fgrksa dks n`f"Vxr djrs gq;s lq>ko nsuk rFkk rn~kuqlkj 
dk;Zokgh djukA 

4- ;g lqfuf'pr djuk fd fcyksa dh vf/kdre olwyh ,oa y{;ksa dh 
izkfIr gksA 

5- ftu miHkksDrkvksa }kjk Hkqxrku ugha fd;k tk jgk gS mudh 
Hkw&jktLo ds ek/;e ls olwyh gsrq izi= rS;kj djuk rFkk dj 
v/kh{kd@jktLo v/kh{kd dks izsf"kr djukA 
6- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke  lgk;d ehVj fujh{kd 

dÙkZO; 
  
  
  
  
  
  

1- mRrjk[k.M ty laLFkku dh uhfr ds vuq#i ftu 
miHkksDrkvksa dk la;kstu ehVj ;qDr gksuk gS ehVj vf/k"Bkiu 
lqfuf'pr djkukA 
2- LFkkfir ehVjksa dh le;&le; ij tkudkjh ysuk fd og  
lqpk#  dk;Z dj jgs gS rFkk cUn gksus dh n'kk esa 
mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr dj] funsZ'kkuqlkj dk;Zokgh djukA 

3- miHkksDrk }kjk ehVj {kfrxzLr dh f'kdk;r izkIr gksus ij 
mPpkf/kdkjh dks lwfpr djukA 
4- miHkksDrkvksa }kjk ehVj jhfMax esa =qfV vkus dh f'kdk;r djus 
ij tkWap djuk rFkk viuh tkWap vk[;k ,oa laLrqfr ehVj 
fujh{kd@mPpkf/kdkfj;ksa dks miyC/k djokukA 
5- ehVj jhMj }kjk dh xbZ jhfMax ij fcfayx djuk @djokukA 

6- ehVj jhMj }kjk nh xbZ jhfMax dh lSEiy pSafdx djuk rFkk 
=qfV ik;s tkus ij izdj.k mPpkf/kdkfj;ksa ds laKku esa ykukA 
7- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 



 

inuke  ehVj jhMj 
dÙkZO; 1- vius dk;Z{ks= esa ;g lqfuf'pr djuk fd mRrjk[k.M ty laLFkku 

dh uhfr ds vuqlkj ftu la;kstuksa ij ehVj vf/k"Bkfir gksus gS ogkWa 
ehVj vf/k"Bkfir gSA 

  2- ehVj cUn gksus vFkok {kfrxzLr fd;s tkus dh lwpuk vfoyEc 
mPpkf/kdkfj;ksa dks izsf"kr djukA 

  3- le; ls ehVjksa dh jhfMx dj funsZ'kksa ds vuqlkj dk;Zokgh djukA 

  4- ;g lqfuf'pr djuk fd dk;Z{ks= esa dksbZ voS/kkfud ty la;kstu u 
gks voS/kkfud la;kstu ik;s tkus ij mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djuk 
,oa funsZ'kkuqlkj dk;Zokgh djukA 

  5- vU; funsZ'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s gksA 

  

inuke  bySDVªhf'k;u 

dÙkZO; 1- voj vfHk;ark ,oa mPpkf/kdkfj;ksa ds funsZ'kkulqkj ifEiax LVs'kuksa 
vFkok vU; vf/k"Bkuksa esa vk;h fo|qr lEcU/kh nks"kksa dks lgh djukA 

  2- ;g lqfuf'pr djuk fd ifEiax LVs'ku vFkok vU; vf/k"Bkuksa esa 
lEiw.kZ lqj{kk fu;eksa dk ikyu gks jgk gSA 

  3- Lo;a Hkh dk;Z djrs le; lqj{kk fu;eksa dk ikyu djukA 

  4- lHkh fo|qr midj.kksa dh le;&le; ij tkWp djukA 

  5- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 

  

inuke  n¶rjh 

dÙkZO; 1- dk;kZy; esa i= fMLisp gksus ds mijkar mls lgh i=koyh esa pLik 
djuk rFkk ;g lqfuf'pr djuk fd fMLisp ds mijkar i= i=koyh esa 
pLik gks tk,A 

  2- i=kofy;ksa dk j[kj[kko lgh izdkj djukA 

  3- ;g lqfuf'pr djuk fd vko';drk iM+us ij i=koyh rqjUr fey 
tk,A  

  4- foRrh; o"kZ lekIrh ds mijkar xr o"kZ dh Qkbyksa dks lgh izdkj 
j[kokuk rFkk leLr iqjkuh i=kofy;ksa dh lqj{kk lqfuf'pr djukA 

  5- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 



 

inuke  pkSdhnkj  
dÙkZO; 

  
  
  
  
  

1- viuh M~;wVh f'k¶V esa vkus ls iwoZ] iwoZ ds pkSdhnkj ds lkFk fujh{k.k 
dj lqj{kk lEcU/kh funsZ'kksa ds vuqlkj fLFkfr lkekU; gksuk lqfuf'pr 
djukA  

2- viuh M~;wVh le; esa iw.kZ ltx jgrs gq;s lqj{kk lqfuf'pr djukA  

3- dksbZ 'kkVZ&lfdZV ds dkj.k vFkok vU; dkj.kksa ls vkx dh fLFkfr 
izrhr gksus ij vius dks lqjf{kr djrs gq;s mfpr dk;Zokgh djukA ;fn 
fLFkfr fu;=a.k ls ckgr gks rks Qk;j fcxzsM dks lwfpr djuk]fudV ds 
Fkkus dks lwfpr djuk rFkk mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA  

4- vU; lafnX/k ifjfLFkfr;kWa mRiUu gksus ij vius Lrj ls mfpr 
dk;Zokgh djrs gq;s fudV ds Fkkus dks lwfpr djuk rFkk vfoyEc 
mPpkf/kdkfj;ksa dks Hkh lwfpr djukA 

5- fdlh Hkh vifjfpr O;fDr dks izos'k dh vuqefr u nsuk] rFkk 
laLFkku ls lEcfU/kr O;fDr dks Hkh mfpr dkj.k gh izos'k nsukA 
6- vU; vkns'k tks mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s tk,A 

 

inuke  fQYVj vVSUMsUV@fQYVj vkWijsVj  
dÙkZO; 

  
  
  
  
  
  
  
  

1- le;&lkj.kh vFkok vko';drk iM+us ij fQYVj csSMksa dh oSdokW'k 
vFkok vU; lQkbZ djukA 

2- oSdokW'k ds fy;s oSdokW'k VSad dks le;&le; ij HkjukA 

3- oSdokf'kax ds le; ;g /;ku j[kuk fd fdlh =qfV vFkok xyr 
,MtsLVesUV ds dkj.k fQYVj cSMksa dks vko';drkuqlkj ikuh dh ek=k 
i;kZIr gks ,slk u gksus dh fLFkfr esa Lo;a ds Lrj ls mfpr dk;Zokgh 
djuk vFkok bapktZ@mPpkf/kdkfj;ksa dks lwfpr djukA 
4- lSV~fyax VSadksa esa funsZ'kkulqkj ,ye feykuk rFkk le;&le; ij 
lQkbZ djuk A 
5- lSV~fyax VSad ,oa fQYVj ;wfuV esa ikuh ds ¶yks dks fu;af=r djukA 
6- ty 'kks/ku bdkbZ esa lEiw.kZ LoPNrk lqfuf'pr djukA 

7- ifEiax la;=ksa esa dksbZ deh vkus ij rqjUr bapktZ dks lwfpr djukA 

8- fo|qr midj.kksa esa =qfV vkus ij lEcfU/kr bapktZ dks lwfpr djukA 
9- ty 'kks/ku la;= esa ckgjh ,oa vokaNuh; O;fDr dk izos'k oftZr gSA 
,sls O;fDr;ksa ds izos'k jksdus dk iz;kl djuk foifjr ifjfLFkfr;ksa esa 
xkMZ@pkSdhnkj dks lwfpr djukA 

 
 
 



 
 
 
 
 


